
 
 
 
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนเตรียมอดุมศึกษำพัฒนำกำร อุดรธำนี  
ที่ 208 / ๒๕๖8 

เรื่อง  แต่งตั้งบุคลำกรโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษำพัฒนำกำร อดุรธำนี 
ปฏิบัติหน้ำที่พิเศษ ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖8 
--------------------------------------------------- 

  เพื่อให้กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษำพัฒนำกำร อุดรธำนี                
ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๗ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ จึงอำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๙              
แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.๒๕๔๖(ฉบับที่ ๒) และมำตรำ ๒๗                
แห่งพระรำชบัญญัติข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ.๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ ๒)              
พ.ศ.๒๕๕๑ และ(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๓ แต่งตั้งข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำโรงเรียนเตรียม
อุดมศึกษำพัฒนำกำร อุดรธำนี ปฏิบัติหน้ำที่ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕๖8 ดังต่อไปน้ี 
 

๑. คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
     ๑.๑ นำยชนำวุธ ประทุมชำติ    ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน    ประธำนกรรมกำร 
 ๑.๒ นำยเสถียร  สุกรฑีำ  ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  รองประธำนกรรมกำร 
 ๑.๓ นำยกติตวิุทธิ ์ เสนำชุม  ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  รองประธำนกรรมกำร 
 ๑.๔ นำยอภิชำต ิ ศรีปำน  ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  รองประธำนกรรมกำร 
 ๑.๕ นำงสำวสิริลกัษณ์ ทองสะอำด ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  รองประธำนกรรมกำร 
 ๑.๖ นำงศริินธร  ศริิจันทรำ  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
 ๑.๗ นำงรุจิรำ  อิ่นอ้อย  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
 ๑.๘ นำงรัชฎำภรณ์  พรหมบุตร   ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
 ๑.๙  นำยชวนนท์ พวงทว ี  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
 ๑.๑๐ นำงสำวประภัสสร  โพธิเกตุ ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
 ๑.๑๑ นำงพิศมัย  บรรเลงรมย์  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
    ๑.๑๒ นำงสำวรตัดำ  แผ่นสุวรรณ ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
    ๑.๑๓ นำงอัมรินทร์  นำรินทอง  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
 ๑.๑๔ นำงสำวอรสิน พรมสิทธิ์   ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  กรรมกำร 
 ๑.๑๕ นำงพิมลรตัน์  รำชโยธ ี  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำร 
 ๑.๑๖ นำยธนะเศรษฐ์  เกษกุ  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  กรรมกำร 
    ๑.๑๗ นำยพินจิ   ทองค ำ  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำร   กรรมกำร 
 1.18 นำยสุรสิทธิ ์ ดอนสีดำ  ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  กรรมกำร 
 1.19 นำงสำวอุไรวรรณ  รำมศิริ ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ ช ำนำญกำร   กรรมกำร 
 1.20 นำยบุญชู  เศษรักษำ  ต ำแหน่ง คร ู     กรรมกำร 
 1.21 นำยณัฐนนท ์ สีจนัโท  ต ำแหน่ง คร ู     กรรมกำร 
 ๑.22 นำงจันทร์ประภำ  ภูละมุล ต ำแหน่ง ครูช ำนำญกำรพิเศษ   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
    ๑.23 นำยวริทธิ์  ทปีสว่ำง  ต ำแหน่ง ครูธรุกำร   ผู้ช่วยเลขำนุกำร 
             



๒ 
 

 

บทบาทหน้าที ่ 
    ๑) วำงแผน ประสำน ก ำกับตดิตำมผล ก ำกับดูแล ประเมินผลกำรด ำเนินงำนกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ 

     ๒) พิจำรณำร่ำงก ำหนด ระเบียบ แนวปฏิบัติต่ำงๆ เพื่อกำรบริหำรงำนในโรงเรียน 
     ๓) ก ำหนดนโยบำย แผนงำน ในกำรพัฒนำคุณภำพสถำนศึกษำให้ได้มำตรฐำนตำมที่ต้นสังกัด
ก ำหนด 
     ๔) รับฟังควำมคิดเห็น ข้อเสนอแนะ จำกบุคลำกร ชุมชน ผู้ปกครองเพื่อเป็นข้อมูลประกอบกำร
พิจำรณำกำรด ำเนินงำนของโรงเรียน 
     ๕) นิเทศ ก ำกับ ติดตำม กำรด ำเนินงำนกำรบริหำรกำรจัดกำรศึกษำของโรงเรียนตำมโครงสร้ำงสำย
งำนกำรบริหำรงำนที่ได้รับมอบมำย 
     ๖) สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 
 

๒. รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
     ๒.๑ นำยเสถียร  สุกรฑีำ  ต ำแหนง่ รองผู้อ ำนวยกำร  วทิยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ 

หน้าที่รับผิดชอบ  
๑) ก ำกับ นิเทศ ประสำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรวชิำกำร  

รักษำรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ตำมล ำดับฯ 
๒) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 
   

 ๒.2 นำยอภิชำต ิศรีปำน  ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำร  วทิยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ 
หน้าที่รับผิดชอบ  
    ๑) ก ำกับ นิเทศ ประสำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรงำนบุคคล  

รักษำรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ตำมล ำดับฯ 
              ๒) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
  

      ๒.3 นำงสำวสิริลักษณ์ ทองสะอำด ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำร  วิทยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ 
 

  หน้าที่รับผิดชอบ  
      ๑) ก ำกับ นิเทศ ประสำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรทั่วไป  
รักษำรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ตำมล ำดับฯ 
              ๒) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
    
   ๒.4 นำยกติติวทุธิ ์ เสนำชุม  ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำร  วิทยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ 

หน้าที่รับผดิชอบ  
              ๑) ก ำกับ นิเทศ ประสำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรงบประมำณและ
แผนงำน รักษำรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ตำมล ำดับฯ 
     ๒) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย  
  

 



๓ 
 

 

  3. กลุ่มบริหารวิชาการ 

   หัวหน้ากลุ่มบริหารวชิาการ 
 นำงศิรินธร  ศริิจันทรำ       ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
  รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
   1) นำงพิศมัย บรรเลงรมย์      ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
           2) นำยศรำวุธ  ศรีทัศยศ       ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 
             ๑)  ช่วยผู้บรหิำรก ำหนดนโยบำย วำงแผนจัดระบบงำน และตัดสินใจแก้ไขปัญหำต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 
กับงำนวิชำกำร ให้เป็นไปตำมนโยบำยของกระทรวงศึกษำธิกำร 
             ๒)  เป็นคณะกรรมกำรบริหำรงำนโรงเรียนโดยต ำแหน่ง 
             ๓)  วำงแผนปฏิบัติงำนในกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
             ๔)  สนับสนุน ส่งเสริม กำรด ำเนินงำนของกลุ่มสำระตำ่งๆ ใหด้ ำเนินกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนอย่ำง 
มีประสิทธิภำพ 
             ๕)  บริหำรงำน ควบคุมดูแลและติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรวิชำกำรทุกงำน 
ให้ด ำเนินไปด้วยควำมเรยีบร้อย รวดเร็วและถูกตอ้งตำมระเบียบของทำงรำชกำร 
             ๖)  ก ำกับ ติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรวิชำกำร ตลอดจน 
กำรก ำกับติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนเข้ำสอนของครู ท ำสถิติขอ้มูลกำรสอน กำรละทิ้งเข้ำสอนของครู  
เสนอผู้บริหำรเพื่อแก้ไข 
             ๗)  จัดท ำรำยงำนของบุคลำกรกลุ่มวชิำกำรเพื่อประกอบกำรพจิำรณำควำมดีควำมชอบประจ ำปี 
             ๘)  ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 
๓.๑ งานบริหารวิชาการ 

๓.๑.๑ นำงศริินธร   ศิริจันทรำ  ต ำแหน่ง   คร ู วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
3.1.2 นำงอรสิน พรมสทิธิ ์   ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.3 นำงสำวธัญชนก  แหล่สท้ำน  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.4 นำงสำวศริิพรรณ คริสเตียนเซ่น  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.5 นำงสำวทพิวรรณ  รสชำ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.6 นำงสำวกัญญำ ฝำ่ยชำวนำ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.7 นำงพิศมัย  บรรเลงรมย์   ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.8 นำงสำวมสำรัศม ์ บ้ำนโพธิ์ศร ี  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.9 นำยศรำวุธ  ศรีทศัยศ   ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.10 นำงสำวศุภลักษณ์ ผดุงเวียง  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.11 นำงสำวสดุำรัตน์  ทองเภ้ำ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.12 นำงมำนิตำ  ดอนพลก้อม  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.13 นำงสำวธนธรณ ์ปรำบพำล  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.14 นำงสำวชนม์นิภำ  ทองโชติ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.15 นำงสำวพรหมภัสสร  พสุชำธัญภัทร์ ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
3.1.16 นำงสำววนิดำ  เฉื่อยนอก  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
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3.1.17 นำงพัฒนปภำ  ศิริมำลำ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
3.1.18 นำงสำวอุไรวรรณ  รำมศริิ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
3.1.19 นำยนนทนันท ์ ฝ้ำยสีงำม  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
3.1.20 นำยบุญชว่ย  ฤทธิเทพ  ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.21 นำงสำวศโิรรัตน์  พิมพ์ปัจฉิม  ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.22 นำงสำวเวียงวิไล  ปัญญำกุล  ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.23 นำยวัชรเทพ  หัสรินทร ์  ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.24 นำยทศวรรษ  แซ่จึง   ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.25 นำงสำวกัญญำ  ทัพชำ  ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.26 นำงสำวริศรำ  ลิกุลจ้อย  ต ำแหน่ง  ครู       ผู้ช่วย 
3.1.27 นำงสำวขวัญชนก  พินิจวัฒน ์  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
3.1.28 นำยกษิดิ์เดช  ขอนยำง  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
3.1.29 นำงสำวพัชรชนก  โพธิ์สัย  ต ำแหน่ง  ครผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
3.1.30 นำงสำวภทัรวด ี เรียงผำ  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
3.1.31 นำยประสพโชค  ศรีภกัดี  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
3.1.32 นำงสำววยุร ีโสภำ   ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
3.1.33 นำงสำวศุภมำศ  ขำวข ำ  ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 

             ๑)  วำงแผนบริหำรงำนวิชำกำร ให้ควำมเห็นชอบในงำนวิชำกำร 
             ๒)  จัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงำนด้ำนวชิำกำร 
             3) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
3.2 งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  

๓.2.1 นำงสำวมสำรัศม ์ บ้ำนโพธิ์ศรี ต ำแหน่ง   คร ู วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
3.2.2 นำยทศวรรษ  แซ่จึง  ต ำแหน่ง   คร ู      ผู้ช่วย 
3.2.3  นำยประสพโชค  ศรีภักด ี ต ำแหน่ง   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
3.2.4  นำงสำวภัทรวด ี เรียงผำ ต ำแหน่ง   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
3.2.5 หัวหน้ำกลุ่มสำระทุกท่ำน 
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
             1)  ศึกษำวิเครำะห์เอกสำรหลักสตูรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน ตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศกึษำ 
ขั้นพื้นฐำน พ.ศ.๒๕๕๑ และฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับสภำพปัญหำและควำมต้องกำร
ของสังคม ชุมชน และทอ้งถิ่น 
             2)  วิเครำะหส์ภำพแวดล้อม และประเมินสถำนภำพสถำนศึกษำเพื่อก ำหนดวิสัยทัศนภ์ำรกิจ 
เป้ำหมำย คุณลักษณะทีพ่ึงประสงค์ โดยกำรมีส่วนร่วมของทุกฝ่ำย รวมทัง้คณะกรรมกำรสถำนศกึษำขั้นพื้นฐำน 
 3) จัดท ำโครงสร้ำงหลักสูตรและสำระต่ำงๆ ที่ก ำหนดให้มีในหลักสูตรสถำนศึกษำที่ 
สอดคล้องกับวิสัยทัศน ์เป้ำหมำยและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ โดยบูรณำกำรเน้ือหำสำระทั้งในกลุ่มสำระ 
กำรเรียนรู้เดียวกัน และระหว่ำงกลุ่มสำระกำรเรยีนรู้ ตำมควำมเหมำะสม 
             4)  น ำหลักสตูรไปใช้ในกำรจดักำรเรียนกำรสอนและบริหำรจดักำร กำรใช้หลักสตูรให้เหมำะสม 
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             5)  นิเทศกำรใช้หลักสูตร 
             6)  ติดตำมและประเมินผลกำรใช้หลกัสูตร 
             7)  ปรับปรุงและพัฒนำหลักสูตรตำมควำมเหมำะสม 
             8) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๓.3 งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
     ๓.3.๑ นำงศิรินธร   ศิริจันทรำ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
     ๓.3.๒ นำงอรสิน   พรมสิทธิ ์  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๓.3.๓ นำงพิศมัย     บรรเลงรมย ์ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๓.3.๔ นำงสำวมสำรัศม์   บ้ำนโพธิ์ศร ี ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 

 ๓.3.๕ นำงสำวชนม์นิภำ  ทองโชต ิ     ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๓.3.๖ นำยศรำวุธ   ศรีทัศยศ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 

3.3.7 นำยทศวรรษ  แซ่จึง  ต ำแหน่ง   คร ู      ผู้ช่วย 
3.3.8 นำยประสพโชค  ศรีภักด ี ต ำแหน่ง   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
3.3.9 นำงสำวภัทรวดี  เรียงผำ ต ำแหน่ง   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 

 
หน้าที่รับผิดชอบ 

            ๑) ตรวจสอบข้อมูลกำรจดัตำรำงสอนให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถำนศึกษำ 
            ๒) พิจำรณำด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดหนังสือเรียนร่วมกับกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ฯ 
            ๓) ส่งเสริม สนับสนุนกำรจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรเรียนรู้ของกลุ่มสำระฯ 
            ๔) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจดัท ำสถิติขอ้มูลกำรเรียนกำรสอนและติดตำมกำรจดักำรเรียนรู้ตำม
ตำรำงสอน 
            ๕) ส่งเสริมใหค้รูจัดท ำแผนกำรจัดกำรเรียนรู้ ตำมสำระและหน่วยกำรเรียนรู้โดยเน้นผู้เรยีนเป็นส ำคัญ 
            ๖) จัดท ำข้อมูลแหล่งเรียนรู้ แผนกำรจดักำรเรียนรู้ให้เป็นปัจจุบันใช้เป็นหลักฐำนอ้ำงอิง 
            ๗) ส่งเสริมใหม้ีกำรพัฒนำคร ูเพื่อพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ตำมควำมเหมำะสม 
           ๘) เสนอแนวทำงในกำรพัฒนำกำรเรียนกำรสอน กำรแก้ไขปัญหำ อุปสรรค หรือข้อเสนอแนะ 
ในกำรด ำเนินกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
           ๙) เสนองำน/โครงกำรในควำมรับผิดชอบเพื่อบรรจุลงในแผนปฏิบัติกำร 
           ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๓.4 งานวัดผล ประเมินผล   
    ๓.4.๑ นำงอรสิน   พรมสิทธิ ์       ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 

๓.4.2 นำงสำวศริิพรรณ    คริสเตียนเซ่น   ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
๓.๓.3 นำงสำววนิดำ  เฉื่อยนอก      ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ผู้ช่วย 
๓.๓.4 นำยบุญช่วย  ฤทธิเทพ       ต ำแหน่ง  ครู     ผู้ช่วย 

    ๓.๓.5 นำงสำวศิโรรตัน์  พิมพ์ปัจฉิม      ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
    ๓.๓.6 นำงสำวพชัรชนก  โพธิ์สัย      ต ำแหน่ง  ครูผู้ช่วย      ผู้ช่วย 
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หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) ก ำหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรวัดผล และประเมินผลของสถำนศึกษำ 
            ๒) ส่งเสริมใหค้รูจัดกำรวัดผล และประเมินผลแต่ละรำยวิชำ ให้สอดคล้องกับมำตรฐำนกำรศกึษำ               
สำระกำรเรียนรู ้หน่วยกำรเรียนรู ้แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ และกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
            ๓) ส่งเสริมใหค้รูด ำเนินกำรวดัผล และประเมินผลกำรเรียนกำรสอน โดยเน้นกำรประเมนิตำมสภำพจริง 
จำกกระบวนกำร กำรปฏิบัติ และผลงำน 
            ๔) พัฒนำเครือ่งมือวัดและประเมินผลให้ได้มำตรฐำนเก็บไว้ในคลังข้อสอบ 
            ๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๓.5 งานวิจัยพัฒนาสื่อนวัตกรรม และเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา   
    ๓.5.๑ นำงสำวธนธรณ์ ปรำบพำล ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
    ๓.5.๒ นำยทศวรรษ  แซ่จึง  ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
      

หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) ศึกษำ วิเครำะห์ ควำมจ ำเป็นในกำรใช้สื่อและเทคโนโลยีเพือ่กำรจัดกำรเรียนกำรสอน                    
และกำรบริหำรงำนวิชำกำร 
            ๒) ส่งเสริมใหค้รูผลิตสื่อและนวัตกรรมกำรเรียนกำรสอน 
            ๓) จัดหำสื่อเทคโนโลยีเพื่อใช้ในกำรจดักำรเรียนกำรสอน และพฒันำงำนด้ำนวชิำกำร 
            ๔) ประสำนควำมรว่มมือในกำรผลติ จดัหำ พัฒนำและกำรใช้สือ่นวัตกรรม และเทคโนโลยีเพื่อกำร
จัดกำรเรียนกำรสอน และพัฒนำงำนวิชำกำร กับสถำนศึกษำ บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันอื่น 
            ๕) กำรประเมินผลกำรพัฒนำกำรใช้สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีเพื่อกำรศกึษำ 
            ๖) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๓.6 งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้   
    ๓.6.๑ นำงสำวพรหมภัสสร  พสุชำธัญภัทร ์ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
    ๓.6.๒ นำงสำวสุดำรตัน์  ทองเภ้ำ  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
    ๓.6.๓ นำงสำวธัญชนก  แหล่สท้ำน  ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย  
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 
           ๑) ส ำรวจและจัดท ำบัญชรีำยละเอียดแหล่งกำรเรียนรู้ที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
ทั้งในสถำนศึกษำ ชุมชน ท้องถิ่น ในเขตพื้นที่กำรศึกษำ และเขตพื้นที่กำรศึกษำใกล้เคียง 
 ๒) จัดท ำเอกสำรเผยแพร่แหล่งกำรเรียนรู้แก่ครู สถำนศึกษำอื่น บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และ
สถำบันอื่น ที่จัดกำรศึกษำในบริเวณใกล้เคียง 
            ๓) จัดตั้งและพัฒนำแหล่งกำรเรียนเรยีนรู้รวมทั้งพัฒนำให้เกิดองค์ควำมรู้ และประสำนควำมรว่มมือ
สถำนศึกษำอื่น บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันสังคมอื่นที่จัดกำรศึกษำ ในกำรจดัตั้ง ส่งเสริม 
พัฒนำแหล่งเรียนรู้ที่ใช้รว่มกัน 
            ๔) ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูใช้แหล่งกำรเรียนรู้ทั้งในและนอกโรงเรียน ในกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
โดยครอบคลุมภูมิปัญญำท้องถิ่น 
            ๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 



๗ 
 

 

๓.7 งานนิเทศภายใน   
      ๓.7.๑ นำงสำววนิดำ  เฉื่อยนอก       ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 

 ๓.7.๒ หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรูทุ้กท่ำน   
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
  ๑) จัดระบบกำรนิเทศงำนวิชำกำร และกำรเรียนกำรสอนภำยในสถำนศึกษำ 
          ๒) ด ำเนินกำรนเิทศวิชำกำร และกำรเรียนกำรสอนในรูปแบบที่หลำกหลำย และเหมำะสมกับสถำนศึกษำ 
          ๓) ประเมินผลกำรจดัระบบและกระบวนกำรนิเทศกำรศึกษำในสถำนศึกษำ 
          ๔) ตดิตำม ประสำนงำนกับเขตพื้นที่กำรศึกษำ เพื่อพัฒนำระบบและกระบวนกำรนิเทศงำนวิชำกำร และ
กำรเรียนกำรสอนของสถำนศึกษำ 
          ๕) กำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และประสบกำรณ์จัดระบบนิเทศกำรศกึษำภำยในสถำนศึกษำกบัสถำนศึกษำ
อื่น หรือเครือข่ำยกำรนิเทศกำรศึกษำภำยในเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
          ๖) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๓.8 งานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา/โรงเรียนมาตรฐานสากลและ OBEC QA   
     ๓.8.๑ นำงพิศมัย     บรรเลงรมย ์ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
     ๓.8.2 นำยศรำวุธ  ศรีทัศยศ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร  ผู้ช่วย    
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) จัดระบบโครงสร้ำงองค์กร ให้สอดคล้องกำรจัดระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
     ๒) ก ำหนดเกณฑ์กำรประเมิน เป้ำหมำยควำมส ำเร็จ ของสถำนศึกษำตำมมำตรฐำนกำรศกึษำ และ
ตัวชี้วดัของกระทรวงศึกษำธิกำร เป้ำหมำยควำมส ำเร็จของเขตพื้นที่กำรศกึษำ หลักเกณฑ์และวธิีกำรประเมินของ
ส ำนักงำนรับรองมำตรฐำนและคุณภำพกำรศึกษำ 
            ๓) วำงแผนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ ตำมระบบกำรประกนัคุณภำพกำรศึกษำ ให้บรรลุผลตำม
เป้ำหมำยควำมส ำเร็จของสถำนศึกษำ 
     ๔) ด ำเนินกำรพัฒนำงำนตำมแผนและติดตำม ตรวจสอบ และประเมินคุณภำพภำยใน เพื่อปรับปรุง
พัฒนำอย่ำงอื่นต่อเน่ือง 
     ๕) ประสำนควำมร่วมมือกับสถำนศึกษำและหน่วยงำนอื่น ในกำรปรบัปรุงและพัฒนำระบบประกัน
คุณภำพภำยใน และกำรพัฒนำคุณภำพภำยใน และกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำตำมระบบกำรประกันคุณภำพ
กำรศกึษำ 
            ๖) ประสำนงำนกับเขตพื้นที่กำรศึกษำ เพื่อกำรประเมินคุณภำพกำรศกึษำของสถำนศึกษำตำมระบบ
กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยในเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
    ๗) ประสำนงำนกับส ำนักงำนรับรองมำตรฐำนกำรศกึษำและประเมินคุณภำพกำรศกึษำในกำรประเมิน
สถำนศึกษำเพื่อเป็นฐำนในกำรพัฒนำอย่ำงเป็นระบบต่อเน่ือง 
           ๘) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 



๘ 
 

 

๓.9 งานส่งเสริมความรูท้างวิชาการแก่ชุมชน งานประสานความร่วมมอื ส่งเสริมสนับสนุนงานวิชาการในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและหน่วยงานอื่น  งานประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา   
 ๓.9.๑ นำงสำวชนม์นิภำ   ทองโชต ิ   ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหนำ้ 
      ๓.9.2 นำงสำวธนธรณ์  ปรำบพำล ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย     
 ๓.9.3 นำงสำวอุไรวรรณ  รำมศริิ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร  ผู้ช่วย 

  3.9.4 นำยประสพโชค  ศรีภกัด ี ต ำแหน่ง   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
  3.9.5 นำงสำวภัทรวด ี เรียงผำ ต ำแหน่ง   ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
  3.9.6 นำงสำวศุภมำศ  ขำวข ำ ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 

      ๓.9.7 นำงสำววยรุ ี       โสภำ ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร     ผู้ช่วย 
 
          หน้าทีร่ับผิดชอบ 
             ๑) ศึกษำข้อมูล ส ำรวจควำมต้องกำร สนับสนุนงำนวิชำกำรแกชุ่มชน 
             ๒) จดักิจกรรมให้ควำมรู ้เสริมสรำ้งควำมคิดและเทคนิค ทกัษะ ทำงวชิำกำร เพื่อกำรพฒันำทักษะ
วิชำชพี และคุณภำพชวีติของประชำชนในชุมชน และท้องถิ่น 
             ๓) กำรส่งเสรมิให้ประชำชนในชุมชน ท้องถิ่น เข้ำมำมีส่วนร่วมในกิจกรรมทำงวิชำกำรของสถำนศึกษำ 
และที่จัดโดยบุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันอื่นที่จัดกำรศึกษำ 
             ๔) ส่งเสริมใหม้ีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ประสบกำรณ์ระหวำ่งบุคคล ครอบครวั ชุมชน ทอ้งถิ่น 
             ๕) ประสำนควำมรว่มมือ ชว่ยเหลือในกำรพัฒนำวิชำกำรกับสถำนศึกษำของรัฐ เอกชน และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ทั้งที่จัดกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน และระดับอุดมศึกษำ ทั้งบริเวณใกล้เคียงภำยในเขตพื้นที่
กำรศกึษำ และตำ่งเขตพืน้ที่กำรศกึษำ 

    ๖) ส ำรวจและศึกษำข้อมูลจัดกำรศึกษำ รวมทั้งควำมต้องกำรในกำรได้รับกำรสนับสนุนด้ำนวชิำกำรของ
บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันสังคมอื่นที่จัดกำรศึกษำ 
       ๗) ส่งเสริม สนับสนนุกำรพัฒนำวิชำกำร และกำรพัฒนำคุณภำพกำรเรียนรู้ในกำรจัดกำรศึกษำของ
บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน และสถำบันสังคมอื่นที่จัดกำรศึกษำ 
            ๘) จัดให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในกำรจัดกำรศึกษำของบุคคล ครอบครัว องค์กร 
             ๙) ก ำหนดแนวทำงกำรส่งเสริมสนับสนุนและประสำนกำรจดักำรศึกษำของบุคคล ชุมชน องค์กร และ
หน่วยงำนอื่น 
            ๑๐) ให้ค ำปรกึษำ แนะน ำ ส่งเสริม สนับสนุน และประสำนควำมร่วมมือในกำรจัดกำรศึกษำรว่มกับ
บุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงำนและสถำบันสังคมอื่นที่จัดกำรศึกษำ 
           ๑๑) จัดให้มีระบบกำรประสำนงำนและเครือข่ำยกำรศกึษำ 
           ๑๒) พัฒนำบุคลำกรให้มีควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรพัฒนำเครอืข่ำยกำรศึกษำ 
           ๑๔) ประสำนงำนกับเครือข่ำยกำรศกึษำเพื่อแสวงหำควำมรว่มมอื ควำมช่วยเหลือเพื่อส่งเสริมสนับสนุน
งำนกำรศกึษำของสถำนศึกษำ 
           ๑๕) เผยแพร่ขอ้มูลเครือข่ำยกำรศึกษำให้บุคลำกรในสถำนศึกษำและผู้เกี่ยวข้องทรำบ 
           ๑๖) ก ำหนดแผนโครงกำรหรือกิจกรรมเพื่อกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่ำงเครอืข่ำยกำรศกึษำที่เกี่ยวข้อง
กับสถำนศึกษำ/โครงกำรโรงเรียนในเครือเตรียมพฒัน์/OCOP/ยกระดับผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียน 
           ๑๗) ให้ควำมรว่มมือและสนับสนุนทำงวิชำกำรแก่เครือข่ำยกำรศึกษำของสถำนศึกษำและเขตพื้นที่
กำรศกึษำอย่ำงต่อเน่ือง 
      ๑๘) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 



๙ 
 

 

๓.10 งานทะเบียน/งานเทียบโอนผลการเรียน  และ ระบบ SGS 
๓.๙.๑ นำงสำวกัญญำ    ฝ่ำยชำวนำ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
๓.๙.๒ นำงสำวศุภลกัษณ์   ผดุงเวียง  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ผู้ช่วย 
๓.๙.๓ นำงพัฒนปภำ   ศิริมำลำ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
๓.๙.๔ นำงสำวเวียงวิไล  ปัญญำกุล ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
๓.๙.๕ นำยนนทนันท์  ฝำ้ยสีงำม ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
๓.๙.6 นำงสำวขวัญชนก  พินิจวัฒน์ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
 

   หน้าที่รับผิดชอบ 
           ๑) จดัท ำทะเบียนประวัตินักเรียน 
           ๒) จดัท ำสถิตพิืน้ฐำนของนักเรียนและจ ำนวนนักเรียน 
           ๓) จดัเก็บเอกสำรแสดงผลกำรเรียนของนักเรียนทั้งหมด 
           ๔) ตรวจสอบวฒุิกำรศึกษำ 
           ๕) จดัท ำแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 
           ๖) จัดท ำเครื่องมือ วิธีเทียบโอนผลกำรเรียนของรำยวิชำ และกลุม่สำระกำรเรียนรูต้่ำงๆ 
      ๗) ด ำเนินกำรเทียบโอนผลกำรเรียนให้กับผู้เรยีนที่เรียนในหลักสูตรทวศิึกษำ และนักเรียนรับยำ้ยจำก
สถำนศึกษำอื่น 
      ๘) ประมวลผลและตัดสินผลกำรเทียบโอน 
           ๙) เสนอผลกำรเทียบโอนต่อคณะกรรมกำรบริหำรวิชำกำร ให้ควำมเห็นชอบ และเสนอผู้บริหำร
สถำนศึกษำตัดสินอนุมตัเิทียบโอน 
     ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๓.๑1 งานระบบ DMC 

 ๓.๑1.๑ นำงสำวทิพวรรณ  รสชำ      ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ   หัวหน้ำ 
      ๓.๑1.๒ นำยวัชรเทพ  หัสรินทร ์ ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
      3.11.3 นำยกษดิิ์เดช  ขอนยำง ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 

๑) ก ำกับติดตำมข้อมูลนักเรยีน 
๒) ประสำนและให้ข้อมูลนักเรียนตลอดจนกรอกข้อมลูลงในระบบ 
๓) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 

๓.๑2 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   
  นำงศิรินธร ศริิจันทรำ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
 

 ๓.๑2.1 กิจกรรมลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด 
  3.12.1.1 นำยบุญชู  เศษรักษำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
  3.12.1.2 นำยสุรสทิธิ์  ดอนสีดำ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร    ผู้ช่วย 
  3.12.1.3 นำยนิรัตน ์ เพ็งพำรำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 



๑๐ 
 

 

  3.12.1.4 นำงสำวประภัสสร  โพธิเกตุ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
  3.12.1.5 นำงสำวชนมน์ิภำ  ทองโชต ิ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
  3.12.1.6 นำงอรสิน  พรมสิทธิ ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
  3.12.1.7 นำงสำววำรณุี  พิเนตร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
 
 ๓.๑2.๒ งานแนะแนว 
    นำงสำวอุไรวรรณ  รำมศิริ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
 
 ๓.๑2.๓ กิจกรรมวิชาการ กิจกรรมรักษาดินแดน และกิจกรรมโฮมรูม 

          ๑. นำยศรำวุธ  ศรีทัดยศ   ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ  
          ๒. นำยธนะเศรษฐ์  เกษก ุ  ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
          ๓. นำงสำวมสำรัศม์  บ้ำนโพธิ์ศรี  ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
 

    หน้าทีร่ับผิดชอบ 
           ๑) วำงแผนกำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนให้ครอบคลุม ครบตำมหลักสูตรสถำนศึกษำ 
           ๒) ประสำนงำนกำรจดักิจกรรมพัฒนำผู้เรียนทั้ง ๘ กลุ่มสำระกำรเรียนรู ้
           ๓) เป็นกรรมกำรด ำเนินงำนจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนตำมนโยบำย เรียนดี เรียนฟรี ๑๕ ป ีอย่ำงมี
คุณภำพ 
           ๔) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือน เสนอฝ่ำยบริหำรให้รับทรำบทุกกิจกรรม 
      ๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 

๓.๑3 งานแนะแนวการศึกษาเพื่อการศึกษา  
     ๓.๑๒.๑ นำงสำวอุไรวรรณ  รำมศริิ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร          หัวหน้ำ 
     ๓.๑๒.๒ นำงมำนิตำ  ดอนพลก้อม  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๓.๑๒.๓ นำงสำวกัญญำ  ทัพชำ  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
     ๓.๑๒.๔ นำงสำวริศรำ   ลิกุลจ้อย  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
     ๓.๑๒.๕ นำงสำววยุร ี    โสภำ  ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย  

  3.12.6 นำยประสพโชค  ศรีภักด ี  ต ำแหน่ง   คร ู วิทยฐำนะ  ครูผู้ชว่ย  ผู้ช่วย 
  3.12.7 นำงสำวภัทรวดี  เรียงผำ  ต ำแหน่ง   คร ู วิทยฐำนะ  ครูผู้ชว่ย  ผู้ช่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) จัดระบบกำรแนะแนวทำงกำรศกึษำ และวชิำกำรภำยในสถำนศึกษำ โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแล

ช่วยเหลือนักเรียน และกระบวนกำรเรียนกำรสอน 
๒) ด ำเนินกำรแนะแนวกำรศึกษำ โดยควำมร่วมมอืของครูทุกคนในสถำนศกึษำ 
๓) ติดตำม และประเมินผล กำรจัดกำรระบบ และกระบวนกำรแนะแนวกำรศึกษำในสถำนศึกษำ  

หรือเครือข่ำยกำรแนะแนวภำยในเขตพื้นที่กำรศกึษำ 
     4) ปฏบิัติงำนอื่นๆ ทีไ่ด้รับมอบหมำย 
 
 
 



๑๑ 
 

 

3.14 งานทุนการศึกษา 
     ๓.14.๑ นำงมำนิตำ  ดอนพลก้อม  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ         หัวหน้ำ 
     ๓.14.๒ นำงสำวอุไรวรรณ  รำมศริิ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
     ๓.14.๓ นำงสำวกัญญำ  ทัพชำ  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
     ๓.14.๔ นำงสำวริศรำ   ลิกุลจ้อย  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
     ๓.14.๕ นำงสำววยุร ี    โสภำ  ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย  

  3.14.6 นำยประสพโชค  ศรีภักด ี  ต ำแหน่ง   คร ู วิทยฐำนะ  ครูผู้ชว่ย  ผู้ช่วย 
  3.14.7 นำงสำวภัทรวดี  เรียงผำ  ต ำแหน่ง   คร ู วิทยฐำนะ  ครูผู้ชว่ย  ผู้ช่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ และทุนกำรศึกษำอื่นๆ ทั้งของรัฐบำลและเอกชน 
2) ประเมินผล และรำยงำนผล กำรรับเด็กเข้ำเรียนให้เขตพื้นที่กำรศึกษำทรำบ 
3) จัดระบบฐำนข้อมูลทะเบียนรำยชื่อนักเรียนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ (กยศ.) ให้เป็นระบบ 

สำมำรถสืบค้นได ้
 4) ให้ค ำแนะน ำกำรกู้ยมืเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ (กยศ.) แกผู่้กู้รำยเก่ำและรำยใหม่ 
 5) ตดิตำมและประเมินผลกำรกู้ยืมเงินกองทุนกูย้ืมเพื่อกำรศกึษำ (กยศ.)  
 6) ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำที่เกี่ยวข้องกับกำรกู้ยมืเงินกองทุนให้กู้ยืมเพื่อกำรศกึษำ (กยศ.) 
 7) สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ (กยศ.) ทุกปีกำรศกึษำ 
 8) ครูที่ปรกึษำทกุระดบัชั้น ปฏิบัติหน้ำที่ครูแนะแนวในชั้นเรียน ตำมตำรำงเรียน 

ที่กลุ่มบริหำรวชิำกำรก ำหนด และนอกเวลำเรียนตำมควำมเหมำะสม 
           9) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๓.๑5 งานห้องสมุด   
     ๓.๑5.๑ นำงสำวสดุำรัตน ์  ทองเภ้ำ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
     ๓.๑5.๒. นำงสำวธัญชนก  แหล่สท้ำน  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๓.๑5.๓. นำงสำวพรหมภัสสร  พสุชำธัญภัทร์     ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
                  
        หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) จัดสถำนทีใ่ห้เหมำะสม ส ำหรับเป็นแหล่งรวมของต ำรำ เอกสำร สิ่งพิมพ ์ที่เป็นประโยชน์ ทั้งทำง
วิชำกำร และบันเทิงคดี 
            ๒) จัดให้มีเอกสำร หนังสือและสิ่งพิมพอ์ื่นๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อกำรศกึษำค้นควำ้ 
            ๓) จัดระบบกำรยืม – ส่งคืน ให้เหมำะสม โดยค ำนึงถึงหลักวิชำ และควำมสะดวกของผู้ใช้เป็นหลัก  
โดยมีกำรน ำเทคโนโลยีมำใช้ในกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรปฏิบัติงำน 
           ๔) จดับรรยำกำศของสถำนที่ สภำพแวดล้อมและกำรบริหำรใหส้ำมำรถชักจูงบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
ให้เป็นประโยชน์ และเข้ำมำใช้ประโยชน์ให้มำกทีสุ่ด 
           ๕) รวบรวมข้อมูล สถิติ กำรยืม – คืน หนังสือ กำรใช้งำนระบบสืบค้นอินเตอร์เน็ต กำรเข้ำใช้งำน
ห้องสมุด                                          
           ๖) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำเดือนเสนอผู้บริหำรให้รับทรำบ 
           ๗) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 



๑๒ 
 

 

๓.๑6 แผนงานสารสนเทศกลุ่มบริหารวิชาการ 
    ๓.๑6.๑ นำยศรำวุธ  ศรทีัศยศ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
    ๓.๑6.๒ นำงสำวทิพวรรณ  รสชำ      ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๓.๑6.๓ นำยบุญชว่ย ฤทธิเทพ   ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
      ๓.16.๔ นำยวัชรเทพ  หัสรินทร ์  ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
     ๓.๑6.๕ นำยกษิดิ์เดช  ขอนยำง   ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
 

  หน้าที่รับผิดชอบ 
         ๑) ประสำนงำนจดัท ำแผนพัฒนำงำน แผนปฏิบัติงำน/โครงกำร ปฏิทินปฏิบัติงำนกลุ่มบริหำรวชิำกำร 
         ๒) พจิำรณำจดัแผนงำน/โครงกำรของกลุม่บริหำรวิชำกำรให้สอดคล้องกับนโยบำยของโรงเรียนและ
เกณฑ์ประเมินมำตรฐำนและกำรปฏิรูปกำรศึกษำ 
         ๓) ก ำกับ ตรวจสอบดูแลงำน/โครงกำร ให้เกิดกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมแผน 
         ๔) ประเมิน สรุป รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน/โครงกำร 
         ๕) ประสำนงำนดำ้นควำมร่วมมือเกี่ยวกับข้อมูลกับงำนต่ำงๆ ในกลุ่มบริหำรวิชำกำรเพื่อรวบรวมและ
จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศที่ถูกต้องเหมำะสมและทันสมัยที่จะบ่งบอกถึงสภำพปัญหำควำมต้องกำร 
         ๖) จัดท ำเอกสำรเผยแพร่ข้อมูลให้งำนในกลุ่มได้ใช้ประโยชน์ในกำรวำงแผนแก้ปัญหำหรือ 
พัฒนำงำนในกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
         ๗) รว่มมือกับสำรสนเทศของโรงเรียน เผยแพร่งำนของกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
         ๘) ประเมิน สรุป รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปีกำรศึกษำแก่ผูเ้กี่ยวข้อง 
              ๙) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๓.๑7 งานธุรการกลุ่มบริหารวิชาการ   

  ๓.17.๑ นำงสำวชนมน์ิภำ ทองโชต ิ ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ       หัวหน้ำ 
 ๓.๑7.๒ นำงพัฒนปภำ  ศิริมำลำ  ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร       ผู้ช่วย 
  ๓.๑7.๓ นำงสำวขวัญชนก  พินิจวัฒน ์ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย    ผู้ช่วย 
  ๓.๑7.๔ นำงสำวศุภมำศ   ขำวข ำ  ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 

                 
    หน้าที่รับผิดชอบ 

              ๑) ด ำเนินงำนด้ำนสำรบรรณกลุ่มบรหิำรวิชำกำร 
              ๒) จัดพิมพ์เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
              ๓) บันทึกกำรประชุมบุคลำกรในกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
              ๔) ท ำหน้ำทีพ่ัสดุกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
              ๕) ท ำหน้ำทีป่ฏิคมกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
              ๖) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 



๑๓ 
 

 

๔. กลุ่มบริหารงบประมาณ และแผนงาน 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน 
 นำงรุจิรำ   อิ่นอ้อย  ต ำแหน่ง คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ 
รองหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน 
 1) นำงมะลิวัลย์ ตู้เชียงเพ็ง 
 2) นำงเงินตรำ กิจนุกร 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 

๑) ช่วยผู้บริหำรก ำหนดนโยบำย วำงแผนจัดระบบงำน และตัดสินใจแก้ไขปัญหำต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 
กับงำนงบประมำณฯ ใหเ้ป็นไปตำมนโยบำยของกระทรวงศึกษำธิกำร 

๒) เป็นคณะกรรมกำรบริหำรงำนโรงเรียนโดยต ำแหน่ง 
๓) วำงแผนปฏิบัติงำนในกลุ่มงบประมำณฯ 
๔) ประสำนงำนทุกงำนในกลุ่มงบประมำณ และกลุ่มงำนอื่นๆ ในโรงเรียนให้มีประสิทธิภำพ 

          ๕) ตรวจสอบ ตดิตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรใช้เงิน  
๖) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนของฝ่ำยงำนงบประมำณ เป็นรำยเดือน/ภำคเรยีน และรำยงำน 

ให้ฝ่ำยบริหำรทรำบ 
          ๗) จัดท ำรำยงำนของบุคลำกรฝ่ำยงำนงบประมำณเพื่อประกอบกำรพิจำรณำควำมดีควำมชอบประจ ำปี 
          ๘) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
4.๑ งานบริหารงบประมาณและแผนงาน  
 4.1.1 นำงรุจริำ  อิ่นอ้อย      ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
 4.1.2 นำงมะลวิัลย์ ตู้เชียงเพ็ง     ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 4.1.3 นำงเงินตรำ กิจนกุร     ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 4.1.4 นำงสำวนิตยำ ศรรีักษำ     ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 4.1.5 นำงสำวกำญจนำมำศ ทุมดี     ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 4.1.6 นำงสำวศริินทรำ ประดิษฐ์ด้วง ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 4.1.7 นำยอำทิตย ์ วรนำม  ต ำแหน่ง ครูช ำนำญกำร     ผู้ช่วย 
 4.1.8 นำยศุภเสกข์  ท้ำวซำว  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.9 นำยยุทธพชิัย  บัวโต  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.10 นำงสำวพัชรี  สขุสะกำว  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย  
 4.1.11 ว่ำทีร่้อยตรีอวริทุธ์  สอนสกุล ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.12 นำยประชำ  กลุะจันทร์เพ็ง ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.13 นำงสำวเพ็ญพร  พันแฮด  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.14 นำงสำวศริิขวัญ  ผำใต ้  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.15 นำงสำวพิมพ์นภำ  ค ำกันยำ ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 4.1.16 นำงสำวกรรณิกำ ทุมสะกะ ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
 4.1.17 นำยบุรินทร์  พลิำหลวง  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย
 4.1.18 นำยอดิเรก  จ ำนงค์นิตย์  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
 4.1.19 นำงสำวอรุณรัตน์  ดวงมำลัย ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 



๑๔ 
 

 

 4.1.20 นำงสำวปวริศำ รัชสมบัต ิ  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
 4.1.21 นำงสำวภัควลญัชญ์ อ ำเคน ต ำแหน่ง พนกังำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
 

๔.2 งานจัดท าแผนและเสนองบประมาณแผนงาน 
        ๔.2.๑ นำงรุจริำ   อิ่นออ้ย    ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ         หัวหน้ำ 
        ๔.2.๒ นำงสำวกำญจนำมำศ  ทุมดี ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
        ๔.2.๓ นำงสำวเพ็ญพร  พันแฮด ต ำแหน่ง  คร ู       ผู้ช่วย 
        ๔.2.๔ นำยอำทิตย ์ วรนำม   ต ำแหน่ง  คร ู                  ผู้ช่วย 
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
              ๑)  กำรวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำ 

๒)  กำรจดัท ำแผนกลยุทธ์หรือแผนพัฒนำกำรศึกษำ 
๓)  กำรวิเครำะห์ควำมเหมำะสมกำรเสนอของบประมำณฯ                                                         
๔)  จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี/แผนพัฒนำกำรศึกษำ ๑ ปี และ ๕ ปี     

    ๕)  จัดท ำค ำนวณต้นทุนกำรผลติของโรงเรียน 
๖)  ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

๔.3 งานการจัดสรรงบประมาณ 
       ๔.3.๑ นำยกิตตวิุทธิ ์ เสนำชุม    รองผู้อ ำนวยกำร วทิยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
       ๔.3.๒ นำงรุจริำ   อิ่นออ้ย         ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพเิศษ        ผู้ชว่ย 
       ๔.3.๓ นำงเงินตรำ   กิจนุกร         ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพเิศษ        ผู้ชว่ย 
       ๔.3.๔ นำงมะลวิัลย์  ตู้เชียงเพ็ง      ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ        ผู้ช่วย 
       ๔.3.๕ นำงสำวนิตยำ  ศรีรักษำ       ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ       ผูช้่วย 
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) กำรจดัสรรงบประมำณในสถำนศึกษำ 
๒) กำรเบิกจ่ำยและกำรอนมุัติงบประมำณ 
๓) กำรโอนเงินงบประมำณฯ 
๔) ตรวจสอบควำมถูกต้องของงบประมำณทุกประเภท 

             ๕)  ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๔.4 งานการตรวจสอบ ติดตามประเมินผลและรายงานการใช้เงิน และผลการด าเนินงาน 
       ๔.4.๑ นำงรุจริำ   อิ่นออ้ย   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
       ๔.4.๒ นำงเงินตรำ   กิจนุกร   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
 ๔.4.๓ นำงมะลวิัลย์  ตู้เชียงเพ็ง  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
              
  หน้าที่รับผิดชอบ 

๑) จัดท ำแผนกำรตรวจสอบ ติดตำมกำรใช้เงิน และผลกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติกำรของ 
               โรงเรียน 

๒) กำรประเมินผลกำรใช้ และผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติกำร 
          ๓) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 



๑๕ 
 

 

๔.5 งานบริหารการเงิน 
        ๔.5.๑ นำงเงินตรำ   กิจนุกร  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ      หัวหน้ำ 
        ๔.5.๒ นำงมะลิวลัย์  ตู้เชียงเพ็ง ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ      ผูช้่วย 
        ๔.5.๓ นำงรจุิรำ  อิ่นอ้อย  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
        ๔.5.๔ นำงสำวเพญ็พร  พันแฮด ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
        ๔.5.๕ นำงสำวภคัวลัญชญ์   อ ำเคน ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
        ๔.5.๖ นำงสำวปวริศำ  รัชสมบัต ิ ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
        ๔.5.๗ นำงบุปผำ  ชำวดร  ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
        ๔.5.๘ นำงสำวกรรณิกำ  ทุมสะกะ   ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย                                        ผู้ช่วย 
        ๔.5.๙ นำงสำวพชัรี  สร้อยตำ         ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย                                        ผู้ช่วย 
        ๔.5.10นำงสำวศริิขวัญ  ผำใต ้       ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย                                        ผู้ช่วย 
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) ด ำเนินกำรเบิก – จ่ำยเงินงบประมำณเงินในระบบ GFMIS และเงินนอกงบประมำณ ของโรงเรยีน 
    ทุกประเภท 
๒) รับเงินของโรงเรียนทุกประเภท (เงินรำยได้สถำนศึกษำ/เงินบริจำค) 
๓) ด ำเนินกำรเบิก – จ่ำยเงินสวัสดิกำรทุกประเภท 
๔) เก็บรักษำเงินสดประจ ำวัน 
๕) น ำส่งเงิน ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย เงินรำยได้แผ่นดิน 

          ๖) จัดท ำกำรกันเงินไว้เหลื่อมปี (กรณีเบิกจ่ำยไม่ทัน ปีงบประมำณ) 
          ๗) รำยงำนข้อมูลทำงกำรเงิน และค่ำสำธำรณูปโภค 
          ๘) งำนประกันชวีิตนักเรียน 
          ๙) งำนข้อมูลภำครัฐ 
        ๑๐) จดัเก็บและน ำส่งเงินประกันสังคม 
        ๑๑) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๔.6 งานบัญชีโรงเรียน 
      ๔.6.๑ นำงรจุิรำ   อิ่นอ้อย  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
      ๔.6.๒ นำงสำวกำญจนำมำศ ทุมด ี ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
      ๔.6.๓ นำงสำวศิรินทรำ ประดิษฐ์ดว้ง  ต ำแหน่ง  ครูวทิยฐำนะ    ครูช ำนำญกำร            ผู้ชว่ย 
 

  หน้าที่รับผิดชอบ 
๑)  จัดท ำสมุดเงินสด 

         ๒)  จัดท ำรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 
๓)  จัดท ำรำยงำนทำงกำรเงิน และงบกำรเงิน 
๔)  จัดท ำบัญชีเงินในระบบ GFMIS 
๕)  จัดท ำระบบรำยงำนผลงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำป ี
๖)  รว่มกับเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ท ำกำรกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
๗)  จัดท ำทะเบียนคุมเงินทุกประเภทให้ครบ และถูกต้องตำมระเบียบ 
๘)  จัดท ำ และจดัหำแบบพิมพ์ บัญชีทะเบียน และแบบรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรเงิน 



๑๖ 
 

 

๙)  รำยงำนงบประมำณในระบบ E-budget 
10) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
๔.7  งานบริหารพัสดแุละสินทรัพย์ 
        ๔.7.๑ นำงสำวนติยำ  ศรรีักษำ        ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ     หัวหน้ำ 
        ๔.7.๒ นำยอำทิตย์  วรนำม            ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ   ครชู ำนำญกำร            ผู้ชว่ย 
        ๔.7.3 นำยศุภเสกข์  ท้ำวซำว  ต ำแหน่ง  ครู                ผูช้่วย 
        ๔.7.4 ว่ำที่ร.ต.อวิรุทธ ์ สอนสกุล  ต ำแหน่ง  ครู                ผูช้่วย 
        ๔.7.5 นำยประชำ  กุละจันทร์เพ็ง  ต ำแหน่ง  คร ู              ผูช้่วย 
        ๔.7.6 นำงบุปผำ  ชำวดร   ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
        4.7.7  นำยยุทธพิชัย  บัวโต           ต ำแหน่ง  คร ู              ผูช้่วย 
        ๔.7.8 นำงสำวอรณุรัตน์ ดวงมำลัย   ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย                       ผูช้่วย 
        ๔.7.9 นำงสำวพมิพ์นภำ  ค ำกันยำ  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
        ๔.7.10 นำยบุรินทร์ พิลำหลวง  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
        ๔.7.11 นำยอดิเรก  จ ำนงนิตย์  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
        ๑) จัดท ำระบบฐำนข้อมูลสินทรัพย์ของสถำนศึกษำ 
        ๒) จัดหำพัสดุให้มคีุณภำพและทันใช้งำน 
        ๓) ก ำหนดแบบรปูรำยกำรหรือคุณลักษณะเฉพำะและจัดซื้อจัดจ้ำง 
        ๔) ด ำเนินจัดซื้อ จัดจ้ำง พัสดุทุกประเภทตำมระเบียบพัสด ุ
        5) ควบคุมดูแล บ ำรุงรกัษำ และจ ำหน่ำยพสัดุ 
        6) ควบคุมดูแลระบบอินเทอร์เน็ตของโรงเรียน 
        7) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ไดร้ับมอบหมำย 
 

๔.8  งานจัดระบบบริหารและพัฒนาองค์กรกลุ่มบริหารงบประมาณ 
       ๔.8.๑ นำยกิตติวทุธิ์  เสนำชุม     รองผู้อ ำนวยกำร วิทยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
       ๔.8.๒ นำงรุจริำ   อิ่นอ้อย       ต ำแหน่ง  คร ู วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๔.8.๓ นำงสำวนติยำ  ศรีรกัษำ   ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๔.8.๔ นำงเงินตรำ   กิจนุกร      ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๔.8.๕ นำงมะลวิัลย์  ตู้เชียงเพ็ง   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 
       ๑) ศกึษำวิเครำะหโ์ครงสรำ้ง ภำรกิจ กำรด ำเนินงำน ปริมำณ คุณภำพ และสภำพของสถำนศึกษำ 
       ๒) วำงแผนออกแบบกำรจัดระบบโครงสรำ้งขององค์กร กำรบริหำรงำนของสถำนศึกษำ 
       3) น ำเสนอคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ คณะกรรมกำรเขตพื้นที่กำรศึกษำ พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบในกำร 
           จดัองค์กร กำรจัดโครงสร้ำงกำรบริหำรงำนสถำนศึกษำ 
       ๔) ประกำศและประชำสัมพันธ์ให้ส่วนรำชกำรตลอดจนประชำชนทัว่ไปทรำบ 
       ๕) ด ำเนินกำรบริหำรจดักำรให้เป็นไปตำมโครงสรำ้งกำรบริหำรงำนที่ก ำหนด 
       ๖) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 



๑๗ 
 

 

๔.9  งานประสานงานกับเขตพื้นที่การศึกษาและหน่วยงานอื่น 
       ๔.9.๑ นำยกิตติวทุธิ์  เสนำชุม   รองผู้อ ำนวยกำร วิทยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
       ๔.9.๒ นำงรุจริำ   อิ่นอ้อย      ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ    ครชู ำนำญกำรพิเศษ      ผู้ช่วย 
       ๔.9.๓ นำงเงินตรำ   กิจนุกร     ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ    ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 
 ๑)  ตดิต่อประสำนงำนกบัเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
 ๒)  ส่งเสริมสนับสนุนประสำนงำนในกำรจัดกำรศกึษำร่วมกับบุคคลชุมชนองค์กรและหน่วยงำนอื่น 
 ๓)  ตดิตำม ประเมินผล ปรับปรุงแก้ไขให้เหมำะสมต่อไป 
          ๔) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
๔.10  งานจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
        ๔.10.๑ นำยศุภเสกข์  ท้ำวซำว  ต ำแหน่ง  คร ู                                          หัวหน้ำ 
        ๔.10.๒ นำงรจุิรำ   อิ่นอ้อย  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ   ผู้ช่วย 
        ๔.10.๓ นำยอำทติย์  วรนำม  ต ำแหน่ง  คร ู            ผู้ชว่ย 
 
 หน้าที่รับผิดชอบ 

๑) วิเครำะห์สภำพปัจจุบัน ปัญหำตำมโครงสร้ำงและภำรกิจสถำนศกึษำ 
2) วิเครำะห์ควำมเสี่ยงของกำรด ำเนินงำน ก ำหนดปัจจัยเสี่ยง และจัดล ำดบัควำมเสี่ยง 

          ๓) ก ำหนดมำตรกำรในกำรป้องกันควำมเสี่ยงในกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำ 
          ๔) วำงแผนกำรจัดระบบกำรควบคุมภำยในสถำนศึกษำ 

๕) ให้บุคลำกรที่เกี่ยวข้องทุกฝ่ำยน ำมำตรกำรป้องกันควำมเสี่ยงไปใช้ในกำรควบคุมกำรด ำเนินงำน 
               ตำมภำรกิจ 

๖) ด ำเนินกำรควบคุมตำมหลักเกณฑ์มำตรกำรและวิธีกำรที่ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินก ำหนด  
๗) ประเมินผลกำรด ำเนินกำรควบคุมภำยใน ตำมมำตรกำรที่ก ำหนด และปรับปรุงให้เหมำะสม 
๘) รำยงำนผลกำรประเมินกำรควบคุมภำยใน 
๙) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

๔.๑1 งานประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ :ITA 
        ๔.๑1.๑ นำยกติตวิุทธิ์  เสนำชุม   รองผู้อ ำนวยกำร วิทยฐำนะ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
        ๔.๑1.๒ นำงรจุิรำ   อิ่นอ้อย  ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ           ผูช้่วย 
        ๔.๑1.๓ นำยอำทติย์  วรนำม          ต ำแหน่ง  ครู                                                        ผู้ช่วย 
        ๔.๑1.๔ นำงสำวภัควลัญชญ์  อ ำเคน ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร                                       ผูช้่วย 
        ๔.๑1.๕ นำงบุปผำ  ชำวดร   ต ำแหน่ง  พนักงำนรำชกำร             ผูช้่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
   ๑) ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำ 
   ๒) รำยงำนข้อมูลในกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนนิงำนของสถำนศึกษำ 

                  ต่อส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศกึษำโดยผ่ำนช่องทำงเว็บไซต์โรงเรียน 
              ๓) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 



๑๘ 
 

 

๔.๑2  งานเว็บไซต์โรงเรียน 
         4.12.1 นำยศรำวุธ  ศรีทัศยศ         ต ำแหน่ง  ครู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ         หัวหน้ำ      
         ๔.๑2.2 นำยอำทิตย์  วรนำม           ต ำแหน่ง  ครู                                                    ผู้ช่วย 
              
4.13 งานธุรการ งานสารบรรณ และงานสารสนเทศ กลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน 
         - นำงสำวปวริศำ  รชัสมบัติ     ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
         ๑) ด ำเนินงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ และงำนสำรสนเทศ ในกลุ่มบริหำรงบประมำณ และแผนงำน 
         ๒) ศกึษำวิเครำะห์สภำพงำนธรุกำรของสถำนศึกษำ และระเบียบ กฎหมำย แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

๓) วำงแผนออกแบบระบบงำนธุรกำร งำนสำรบรรณ และงำนสำรสนเทศ ลดขั้นตอนกำรด ำเนินงำนให้มี  
    ประสิทธิภำพ โดยอำจน ำระบบเทคโนโลยี มำใช้ในกำรด ำเนินงำนให้เหมำะสม 

         ๔) ด ำเนินงำนธุรกำรตำมระบบที่ก ำหนดไว้ โดยยดึหลักควำมถูกตอ้ง รวดเร็ว ประหยัด และคุ้มค่ำ 
         ๕) รับ – ส่ง เอกสำรงำนรำชกำรต่ำงๆ แจกจ่ำยให้กลุ่มบริหำรตำมภำระงำน 
         ๖) บันทึกกำรประชุมของกลุ่มบริหำรงบประมำณ และแผนงำน ตดิตำมประเมินผลและปรับปรุง 
             งำนธรุกำร งำนสำรบรรณ และงำนสำรสนเทศ ของกลุ่มงำนฯให้มีประสิทธิภำพ 
         7) ท ำจดหมำยข่ำวของกลุ่มบริหำรงบประมำณและแผนงำน ร่วมกับงำนประชำสัมพันธ์โรงเรียน 
         8) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ไดร้ับมอบหมำย 
            
 
 



๑๙ 
 

 

5.กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
             
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
  นำงรัชฎำภรณ ์  พรหมบุตร        ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
รองหัวหน้ากลุ่มงานบรหิารงานบุคคล 
         1.นำงพิมลรัตน์  รำชโยธ ี  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
    2.นำงสุภำพร  พันธ์ชยั วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
  

หน้าที่รับผิดชอบ 
       ๑) ช่วยผู้บริหำรก ำหนดนโยบำย วำงแผนจดัระบบงำน และตัดสินใจแก้ไขปัญหำต่ำง ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับ

งำนบุคคล ให้เป็นไปตำมนโยบำยของกระทรวงศกึษำธิกำร 
           ๒) วำงแผนพัฒนำงำนด้ำนบุคลำกร 
           ๓) เสนอโครงกำรเพื่อพัฒนำและด ำเนินงำนด้ำนบุคลำกร 
           ๔) ก ำกับติดตำมงำนด้ำนบริหำรบุคคลให้เป็นไปตำมระเบียบ ข้อปฏิบัติของทำงรำชกำร ระเบียบวินัยของ
โรงเรียน 
           ๕) สนับสนุนและประสำนงำนฝ่ำยงำนบุคคล ให้ด ำเนินงำนบุคคล ให้ด ำเนินงำนลุล่วงส ำเร็จตำม
เป้ำหมำย 
           ๖) ด ำเนินงำนด้ำนอื่น ๆ ตำมที่ผู้บริหำรมอบหมำย 
           ๗) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนฝ่ำยงำนบุคคลเป็นรำยเดือน/รำยภำค และรำยงำนผู้บริหำร 
 
5.1 กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
 5.1.1 นำงรัชฎำภรณ์ พรหมบุตร  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
 5.1.2 นำงพิมลรตัน์  รำชโยธ ี  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.3 นำงศุภวรรณ  มหำเสนำ  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.4 นำงสุภำพร  พันธ์ชัย   ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.5 นำงสำวนิสำ ศูนย์ประทุม  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.6 นำงสำวสำวติรี  บุญพงษ์  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.7 นำงสพุิณยำ วงษอ์ุบล   ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.8 นำงสำวเกศินี จันทรประทักม ี  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.9 นำงสำวพัชร ีเปรมปรีดิ์  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.10 นำงจันทร์ประภำ ภูละมุล  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.1.11 นำงสำวมทัวัน  วงศ์ดว้ง  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 5.1.12 นำงสำวจุฑำมำศ  นำพำ  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 5.1.13 นำยศักดิช์ัย  คนัธี   ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 5.1.14 นำงสำวลดำวัลย์  รุ่งเรือง  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 5.1.15 นำงสำววรรณภำ วิบุญกุล  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 5.1.16 นำงสำวอริญรดำ  ลอยนอก  ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 

5.1.17 นำงสำวปวีณำ  พิมพ์โยวงษ ์  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
 5.1.18 นำงสำววิจิตรำ ช ำนำญ  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 



๒๐ 
 

 

 5.1.19 นำงสำวอรวรรณ  บ ำรุงวงค์  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
 5.1.20 นำงสำวพิมพด์ำว คนไว  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร   ผู้ช่วย 
 5.1.21 นำยวรทิธิ์ ทีปสว่ำง   ต ำแหน่ง ครูธรุกำร    ผู้ช่วย 
 
5.2 งานวางแผนอัตราก าลัง/ก าหนดต าแหน่ง/งานสรรหาและบรรจแุตง่ตั้ง / ครูผู้ช่วย  
    5.2.๑ นำงสำวนิสำ  ศูนย์ประทุม   ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร       หัวหน้ำ 
 5.๒.2 นำงสำววิจิตรำ ช ำนำญ    ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย           ผู้ช่วย 
   

 หน้าทีร่ับผิดชอบ  
๑) วิเครำะห์และวำงแผนอัตรำก ำลังคน 
๒) กำรก ำหนดต ำแหน่ง 
๓) ด ำเนินกำรสรรหำบุคคลเพื่อบรรจุเข้ำรับรำชกำรเป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำใน

สถำนศึกษำ ศึกษำกรณีได้รับมอบอ ำนำจจำก ส ำนักงำนศึกษำธกิำรจังหวดัและส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศกึษำ 
๔) กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนครูผู้ชว่ย 
๕) กำรแต่งตั้งโยกย้ำย โอนข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
๖) กำรบรรจุกลับเข้ำรับรำชกำร 
๗) กำรรักษำรำชกำรแทนและรักษำกำรในต ำแหน่ง 

                    
5.3 งานขอมีและขอเลื่อนวิทยฐานะ 
 5.3.๑ นำงศุภวรรณ  มหำเสนำ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ที่ปรึกษำ      
 5.3.2 นำงสำวสำวติรี  บุญพงษ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ  
 5.3.3 นำงสำวลดำวัลย์  รุ่งเรือง ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย  
 5.3.4 นำงมัทวัน  วงศด์ว้ง  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย  
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
   ๑) กำรขอเลื่อนต ำแหน่งบุคลำกรทำงกำรศึกษำและเลื่อนวิทยฐำนะ ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ และกำรประสำนงำนผู้เกี่ยวข้องในกำรประเมิน 
       ๒) ส่งเสริมและพฒันำให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำได้พัฒนำดำ้นวิชำชีพ/วิทยฐำนะ 
 
 5.4 งานเสริมสรา้งประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ/การพัฒนาอย่างเข้มต าแหน่งครูผู้ช่วย   
 5.4.1 นำงสพุิณยำ วงษอ์ุบล    ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
 5.4.2 นำงสำวนิสำ  ศูนย์ประทุม  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    ผู้ชว่ย 
 5.4.๓ นำงสำววรรณภำ  วิบุญกุล   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร     ผู้ชว่ย 
 5.4.๔ นำงสำวอริญรดำ  ลอยนอก  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    ผู้ชว่ย 
 5.4.5 นำงสำวปวีณำ  พิมพ์โยวงษ ์  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ชว่ย 
    

 หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) ด ำเนินกำรเลื่อนขั้นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
๒) กำรยกย่องเชดิชูเกียรติ  



๒๑ 
 

 

๓) งำนจัดท ำผลกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ครู (SAR) 
๔) ส่งเสริมกำรศกึษำอบรม ดูงำนและเก็บข้อมูลจัดท ำสถิติ 
๕) เตรียมเอกสำรประเมินประสิทธิภำพและประสิทธผิลครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

 
5.5 งานทะเบียนประวัติ (กพ.7) ฐานข้อมูลบุคลากร/เครื่องราชอิสริยาภรณ์/ใบประกอบวิชาชีพครู 
 5.5.1 นำงสำวอริญรดำ  ลอยนอก  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   หัวหน้ำ 
 5.5.๒ นำงสำววรรณภำ  วิบุญกุล   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    ผู้ชว่ย 
  

 หน้าที่รับผิดชอบ 
    ๑) บันทึกทะเบียนประวัติให้เป็นปัจจุบัน 
        ๒) ส ำรวจและด ำเนินกำรขอเครื่องรำชอิสรยิำภรณ์ 
     ๓) เก็บข้อมูลเกี่ยวกับใบประกอบวิชำชีพคร ู
 
๕.6 งานวินัยและจรรยาบรรณ   
 5.6.1 นำงรัชฎำภรณ์ พรหมบุตร ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
 5.6.2 นำงสุภำพร      พันธ์ชัย  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 5.6.3 นำยศกัดิ์ชัย  คันธี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) ให้ควำมรู้เกี่ยวกับวินัยและจรรยำบรรณครู 
๒) ส่งเสริมให้ครูรักษำวินัยและจรรยำบรรณครู 
๓) เสริมสร้ำงขวัญและก ำลังใจแก่ครูที่ปฏิบัติตำมวินยั 
๔) ด ำเนินกำรตำมนโยบำย ระเบียบปฏิบัติต่ำง ๆ ที่เกี่ยวกับกำรรักษำวินัยในสถำนศึกษำ 
๕) รำยงำนต่อหัวหน้ำสถำนศึกษำและหน่วยงำนต้นสังกัด 
6)  จัดท ำสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำว 

 

5.7 งานพัสดุฝ่าย 
 5.7.๑ นำงสำวลดำวัลย์  รุ่งเรือง ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    หัวหน้ำ 
    5.7.2 นำงสำวสำวิตรี  บุญพงษ ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ผู้ชว่ย 
 5.7.3 นำยศกัดิ์ชัย  คันธี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    ผู้ชว่ย 

                                      
หน้าที่รับผิดชอบ 

   ๑) ดูแล จดัหำ จดัซื้อวัสดุที่จ ำเป็นในส ำนักงำนกลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคล จัดท ำทะเบียนคุมพัสดุ
ส ำนักงำน 
   ๒) จัดท ำรำยงำนกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี  
 

5.8 งานการออกจากราชการ   
 5.8.1 นำยอภชิำต ิ ศรปีำน ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำร วทิยฐำนะ รองผูอ้ ำนวยกำรช ำนำญกำรพเิศษ หัวหน้ำ
 5.8.2 นำงรัชฎำภรณ์  พรหมบุตร ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ      ผู้ชว่ย 
    5.8.3 นำงสุภำพร  พันธ์ชัย  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ      ผู้ชว่ย 



๒๒ 
 

 

   หน้าที่รับผิดชอบ 
ด ำเนินงำนตำมระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับกำรออกจำกรำชกำรของบุลำกรทำงกำรศึกษำ และรำยงำนต่อ

หัวหน้ำสถำนศึกษำและหน่วยงำนต้นสังกัดตำมเวลำที่ก ำหนด 
 

5.9 งานอนุกรรมการเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน   
 5.9.๑ นำยอภชิำต ิศรีปำน  ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำร วทิยฐำนะ รองผูอ้ ำนวยกำรช ำนำญกำรพเิศษ  หัวหน้ำ 
 5.9.๒ นำงรัชฎำภรณ์  พรหมบุตร  ต ำแหน่ง คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ        ผู้ชว่ย 
 5.9.๓ นำงสำวนิสำ  ศูนย์ประทุม  ต ำแหน่ง คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร         ผู้ชว่ย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) รวบรวมประมวลวิเครำะห์ และสังเครำะห์ข้อมูลที่จะใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้น

พื้นฐำน 
๒) สนับสนุนข้อมูล รับทรำบหรือด ำเนินกำรตำมมตขิองคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 
๓) ด ำเนินงำนด้ำนธรุกำรในกำรจดัประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 
๔) จัดท ำรำยงำนกำรประชมุคณะกรรมกำรประชุมและแจ้งมติที่ประชุมให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อรับทรำบ

ด ำเนินกำรหรือถือปฏิบัตแิล้วแต่กรณี 
๕) ประสำนกำรด ำเนินงำนตำมมตกิำรประชุมในเรื่องกำรอนุมัต ิอนุญำต สั่งกำร เร่งรัดกำรด ำเนินกำร

และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรให้คณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำนทรำบ 
 
5.10 งานปฏิบัติราชการของบุคลากร /งานรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา 
 5.10.1 นำงสำวเกศินี  จันทรประทักม ีต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ    หัวหน้ำ 
 5.10.2 นำงมัทวัน  วงศ์ด้วง   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร     ผูช้่วย  
    
   หน้าที่รับผิดชอบ 
       ๑) จดัท ำเอกสำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำร 
       ๒)  ส ำรวจเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรของบุคลำกร 
          ๓) กำรลำของบุคลำกร 
       ๔) ด ำเนินกำรอื่น ๆ ที่หัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำน หรือโรงเรียนมอบหมำย 
       ๕) สรุปผลกำรปฏิบัติหน้ำที่ที่รับผิดชอบและรำยงำนหัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนเป็นรำยเดือน 

 ๖) จัดตำรำงเวรยำมกลำงคืนทั้งคร ูและนักกำรภำรโรง 
 ๗) จัดเตรียมเอกสำรบันทึกกำรปฏิบัติหน้ำที่เวร 
 ๘) ตดิตำม ประเมินผล และสรุปรำยงำนผู้บริหำรทุกสัปดำห์ 
 ๙) ด ำเนินกำรอื่น ๆ ที่หวัหน้ำฝ่ำยงำนบุคคล หรอืโรงเรียนมอบหมำย 

 5.11 งานส่งเสรมิคุณธรรม จริยธรรมความเป็นไทยและความรักองค์กรของบุคลากร 
     5.11.1 นำงพิมลรตัน์  รำชโยธ ี ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ    หัวหน้ำ 
    5.11.๒ นำงสำววรรณภำ  วิบุญกุล ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร     ผูช้่วย 
    5.11.3 นำงสำวอริญรดำ  ลอยนอก ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร     ผูช้่วย 
        5.11.4 นำงสำวปวีณำ  พิมพ์โยวงษ ์ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย       ผูช้่วย 
    5.11.5 นำงสำววิจิตรำ ช ำนำญ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย       ผูช้่วย 



๒๓ 
 

 

หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) ประสำนงำนและจัดให้มกีำรร่วมกจิกรรมในวันสถำปนำโรงเรียน 
๒) จัดกิจกรรมส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมแก่ครูอยำ่งหลำกหลำย กำรแต่งกำยด้วยผ้ำไทย 
๓) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนรำชกำรและรำยงำนหัวหนำ้กลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคลทรำบภำคเรียนละ  

๑ ครั้ง 
 

    5.12 งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศโรงเรียน   
   5.12.1 นำงสำวจุฑำมำศ  นำพำ   ต ำแหน่ง  คร ูวิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร       หัวหน้ำ 
   5.12.2 นำงสำวปวีณำ  พิมพ์โยวงษ ์  ต ำแหน่ง  ครูผูช้่วย          ผู้ช่วย 
    5.12.3 นำงสำววิจติรำ ช ำนำญ   ต ำแหน่ง  ครูผูช้่วย          ผู้ช่วย 

 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) ปรับปรุงข้อมูลสำรสนเทศของโรงเรียน ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
๒) จัดท ำข้อมูลบุคลำกรและจัดท ำท ำเนียบบุคลำกร 

         3)  ปรับปรุงพัฒนำระบบและเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศประชำสมัพันธ์ของกลุ่มงำนให้มีควำมกำ้วหน้ำ
ทันสมัยอยู่เสมอ 

๓) ติดตำม/รำยงำนผล กำรด ำเนินงำนด้ำนระบบสำรสนเทศของกลุ่มงำนทุกปีกำรศึกษำ 
       ๕)  จัดท ำโครงกำร/โครงกำรเตรียมพัฒน์สู่ควำมเป็นเลิศและโครงกำรพฒันำบุคลำกรอื่นๆ 
   
5.13 งานส่งเสริมสร้างขวัญและก าลังใจ 
   5.13.๑ นำงพิมลรตัน์  รำชโยธ ี ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ     หัวหน้ำ 
   5.13.2 นำงสพุิณยำ  วงษ์อุบล ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ     ผู้ช่วย 
   5.13.3 นำงสำวจุฑำมำศ  นำพำ ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร      ผู้ช่วย 
  5.13.4 นำงมทัวัน  วงศ์ด้วง   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร      ผู้ช่วย 
  5.13.5 นำงสำวปวีณำ  พิมพ์โยวงษ ์ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย          ผู้ช่วย 
  5.13.6 นำงสำววิจิตรำ ช ำนำญ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย          ผู้ช่วย 
  
   หน้าที่รับผิดชอบ 
     ๑) ด ำเนินงำนด้ำนกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของบุคลำกร 
     ๒) ส่งเสริมขวัญและก ำลังใจบุคลำกรในโรงเรยีนในวำระต่ำงๆ 
     ๓) กำรเกษียณอำยรุำชกำรของบุคลำกร 
5.14 งานธุรการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
    5.๑4.1 นำงสำวจุฑำมำศ  นำพำ   ต ำแหน่ง  คร ูวิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร      หัวหน้ำ  
    5.14.2 นำงสำวปวีณำ  พิมพ์โยวงษ ์   ต ำแหน่ง  ครูผูช้่วย          ผู้ช่วย 
   5.14.3 นำงสำววิจติรำ ช ำนำญ   ต ำแหน่ง  ครูผูช้่วย          ผู้ช่วย 
    

   หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) ด ำเนินงำนด้ำนสำรบรรณกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
๒) จัดพิมพ์เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
๓) บันทึกกำรประชุมบุคลำกรในกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
๔) ท ำหน้ำที่ปฏิคมกลุ่มบริหำรงำนบุคคล 
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  5.15 งานธรุการและงานสารบรรณโรงเรยีน 
       5.15.1 นำงสำวพชัรี    เปรมปรีดิ ์   ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ   ที่ปรึกษำ 
       5.15.2 นำงจันทร์ประภำ  ภูละมุล ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ   หัวหน้ำ 
       5.15.๓ นำงสำวอรวรรณ  บ ำรุงวงค์ ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย        ผู้ชว่ย 
       5.15.๔ นำงสำวพมิพ์ดำว  คนไว   ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร       ผู้ชว่ย 
       5.15.๕ นำยวรทิธิ ์ ทีปสว่ำง      ต ำแหน่ง  ครูธรุกำร         ผู้ชว่ย 

 
หน้าที่รับผิดชอบ 
๑) จัดท ำ ตรวจสอบควำมถูกต้อง  จดัส่ง จัดเก็บรักษำ  และท ำลำย หนังสือรำชกำร และเอกสำรทุก

ประเภท โดยแยกประเภทของเอกสำรและหนังสือรำชกำรของโรงเรียนให้เป็นหมวดหมู่มีระบบสำมำรถค้นหำ
เอกสำรได้อยำ่งรวดเร็ว ทันเวลำ และถูกต้องตำมระเบียบของงำนสำรบรรณ 

๒) ด ำเนินกำรจัดท ำ จดัพิมพ์  ค ำสั่งโรงเรียนของทุกกลุ่มงำน  จดัเตรียมเอกสำรกำรประชุมตำมวำระ 
๓) ด ำเนินงำนธุรกำรกำรประชุม เป็นหน่วยงำนกลำงที่ให้บริกำรกำรพิมพแ์ละส ำเนำเอกสำร ประสำรงำน

โครงกำร กำรมีสว่นรว่มกำรจดักำรศึกษำโรงเรียนในเครือเตรียมพัฒน์       
๔) ให้บริกำรค้นหำหนังสอืรำชกำร และเอกสำรอืน่ๆที่เกี่ยวข้องกับโรงเรียน  ประสำนงำนดำ้นข้อมูลและ

ร่วมมือกับกลุ่มบริหำรงำนต่ำง ๆ ในโรงเรียน และหน่วยงำนภำยนอก 
๕) ต้อนรับ ดูแล รับรอง ผู้มำติดต่อรำชกำรกับผู้บริหำร หรือตดิต่อรำชกำรอื่นๆ เพื่อให้เกิดควำมเข้ำใจ

และร่วมมือ อันดตี่อกันในกำรด ำเนินงำน  ตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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6. กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป 
  นำยสุรสิทธิ ์ ดอนสีดำ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร 
รองหัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป  
  1) นำงสำวประภัสสร  โพธิเกต ุ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ 
  2) นำยณัฐนนท์  สจีันโท  ต ำแหน่ง คร ู
  

หน้าที่รับผิดชอบ 
   ๑) ช่วยผู้บริหำรก ำหนดนโยบำย วำงแผนจัดระบบงำน และตัดสินใจแก้ไขปัญหำต่ำงๆ  ที่เกี่ยวขอ้งกับ

กลุ่มบริหำรทั่วไป ให้เป็นไปตำมนโยบำยของกระทรวงศึกษำธิกำร 
   ๒) เป็นคณะกรรมกำรบริหำรงำนโรงเรียนโดยต ำแหน่ง 
   ๓) บริหำรงำน ควบคมุ ดูแลและติดตำมผล กำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบริหำรทั่วไป                  

ให้ด ำเนินไปด้วยควำมเรยีบร้อย รวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภำพ 
   ๔) ก ำกับ ติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มบรหิำรทั่วไป ใหด้ ำเนินไปด้วย

ควำมเรียบร้อย และมีประสิทธิภำพ 
   ๕) จัดท ำรำยงำนของบุคลำกร กลุ่มบริหำรทัว่ไป เพื่อประกอบกำรพจิำรณำควำมดคีวำมชอบประจ ำปี 
   ๖) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 

หัวหน้างานทั่วไป 
  นำยณัฐนนท์  สีจันโท ต ำแหน่ง ครู   
  

 หน้าที่รับผิดชอบ 
 ๑) ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำในขอบข่ำยกลุ่มงำนทั่วไป 

๒) ประสำนงำน และบุคลำกรในโรงเรียนเพื่อพัฒนำงำนและปฏิบัติงำนของกลุ่มขอบข่ำยกลุ่มงำนทั่วไป 
๓) ร่วมก ำหนดนโยบำย วำงแผนงำน จดัระบบงำน ควบคุมงำน ประสำนกลุ่มขอบข่ำยงำนทั่วไป 
๔) ก ำกับ ติดตำม กำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มขอบข่ำยงำนทั่วไป ให้ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย 

และมีประสิทธิภำพ  
๕) สรุปผล และรำยงำน กำรปฏิบัติงำนในส่วนของขอบข่ำยงำนทั่วไป ให้หัวหน้ำกลุ่มบริหำรทัว่ไป ทรำบ 

ภำคเรียนละ ๑ ครั้ง 
๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รบัมอบหมำย 

 

หัวหน้างานกิจการนักเรียน 
 นำงสำวประภัสสร  โพธิเกต ุ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
รองหัวหน้างานกิจการนักเรียน 
        นำยวศิน  ภพูลผัน  ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 

หน้าที่รับผิดชอบ 
๑)  ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำงำนกิจกำรนกัเรียน 
๒)  ปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกรองผู้อ ำนวยกำรสถำนศกึษำ   
๓)  เป็นคณะกรรมกำรบริหำรงำนโรงเรียนโดยต ำแหน่ง  
๔)  เป็นที่ปรึกษำของผู้บริหำรโรงเรียน ในงำนกิจกำรนักเรียน 
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             ๕) ชว่ยในกำรก ำหนดนโยบำยและวำงแผนกำรปฏิบัติงำนของงำนกิจกำรนักเรียน ประสำนงำนตำม
ควำมรับผิดชอบ ควบคุม ก ำกับ ติดตำม ดูแล ชว่ยเหลือ ให้ค ำปรึกษำ ให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ  
นโยบำย วัตถุประสงค์ของสถำนศึกษำ และกระทรวงศึกษำธิกำร 
             ๖) สรุปผล และรำยงำน กำรปฏิบัติงำนในส่วนของขอบข่ำยงำนกิจกำรนกัเรียนให้ผู้บริหำรและหัวหน้ำ
กลุ่มบริหำรทั่วไป ทรำบ ภำคเรียนละ ๑ ครั้ง        
    ๗) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

6.1 คณะกรรมการกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
  6.1.1 นำยสรุสิทธิ ์ ดอนสีดำ      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
  6.1.2 นำยณฐันนท์  สจีนัโท      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
       6.1.3 นำยถนอม ทคี ำ       ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       6.1.4 นำยธันวำ  วงษ์อบุล      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 

6.1.5 นำยชัชวำล  เจรญิชนม ์      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.6 นำงสำวจันทพิำ  มีชัย      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.7 นำยวุฒิกร แก้วอำษำ      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.8 นำยชัยวัฒน์ สรุภรี์ คร ู      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.9 นำยสทุธิดล สุรพงษ์รัตน ์      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.10 นำงดลกำญจน์ พรหมพลจร   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.11 นำยมงคล  ดอนพลก้อม      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.12 นำงล ำเพย ผวิอ่อน      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.13 นำยนริัตน์ เพ็งพำรำ      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.14 นำงสำวสวุำธิณ ี เชือกพรม    ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.15 นำยทศพร ลิ้มไพโรจน ์      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.16 นำงสำววำรุณี  พิเนตร      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.17 นำงสำวลลติำ ปัสสำวัฒนะ    ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.18 นำยพินิจ  ทองค ำ      ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.19 นำยเอกวัส  เพง็ค ำ             ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.20 นำงสำวอรอนงค์  บุญแสง     ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.21 นำยวัชรินทร ์ป้องป้ำน         ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.22 นำยนลธวัช  วลิัย      ต ำแหน่ง ครู                     ผู้ช่วย 
6.1.23 นำงสำวกมลชนก  นำมมำลำ       ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.24 นำงสำววิภำรัตน์  พิลำชัย           ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย      ผู้ช่วย 
6.1.25 ว่ำที ่ร.ต.หญิง สุพัตรำ  พิมพันธุ์    ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.26 นำยโยธิน  เครอืแดง  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
6.1.27 นำงสำวยวุด ี ผวิวงษ ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.28 นำงสำวรัตดำ  แผ่นสุวรรณ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.29 นำงสำวปิยะพร  โลหะพรม ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.30 นำยพลวัฒน ์ วชิัยก ำจร  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
6.1.31 นำงสำวกฤติกำญจน์  แก้วโชต ิ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.32 นำงสำววำมรินทร์  อรรถเสนำ ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
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6.1.33 นำงสำวประภัสสร  โพธิเกตุ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.34 นำงอำภำภรณ์  สงศร ี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.35 นำงสำวสจุิมพร  ธนะสูตร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.36 นำงรินทรท์อง  สีโชต ิ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.37 นำยชวนนท์  พวงทว ี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.38 นำงอัมรินทร์  นำรินทอง  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.39 นำงเกษดำพร ช่อจันทร ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.40 นำงสำวลฏิฎ ์ บัวอำจ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.41 นำยธนะเศรษฐ ์ เกษก ุ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.42 นำงสำวกัญญ์วรัณ  ค ำฤทธิ ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.43 นำงสำวฤทัยรัตน์  โสมชัย  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.44 จ.ส.อ.หญิงณัฐภัทร  พันพรม ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
6.1.45 นำยวศิน  ภูพลผัน  ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.46 นำงสำวอำรรีัตน์  ไขแสงจันทร์ ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.47 นำงสำวชุติมำ  ทิพรตัน์  ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.48 นำยนวพล ชุมพล  ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.49 นำยบุญช ู เศษรักษำ  ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
6.1.50 นำยสุนทร  กุลวงษ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
6.1.51 นำยอรรถพล  วรรกัษ ์  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
6.1.52 นำงสำวชัญลภสัร์  ประทุมเม ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
6.1.53 นำยวิรฬุห์  บุญดี  ต ำแหน่ง ครูอตัรำจ้ำง      ผู้ช่วย 
 

๖.2 งานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม   
  ๖.2.๑ นำยณัฐนนท์  สจีันโท   ต ำแหน่ง ครู        หัวหน้ำ 

    ๖.2.๒ นำยถนอม   ทคี ำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๖.2.๓ นำยชัชวำล  เจริญชนม ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 

๖.2.๔ นำยสรุสิทธิ ์ ดอนสีดำ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
    ๖.2.๕ นำยมงคล  ดอนพลก้อม ต ำแหน่ง ครู วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
       ๖.2.๖ นำยทศพร  ลิ้มไพโรจน ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร             ผู้ชว่ย 
       ๖.2.๗ นำยเอกวัส  เพ็งค ำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
       ๖.2.๘ นำยนลธวัล  วิลัย  ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 
       ๖.2.๙ นำยโยธิน  เครือแดง           ต ำแหน่ง ครผูู้ชว่ย     ผู้ช่วย 

๖.2.๑๐ นำงสำววิภำรัตน์  พิลำชัย ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย     ผู้ช่วย 
 
       หน้าที่รับผิดชอบ  
              ๑) ก ำหนดแนวทำงวำงแผนบริหำรจดักำรอำคำรสถำนที ่และสภำพแวดล้อมของสถำนศึกษำ 
              ๒) บ ำรุงดูแลพัฒนำอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อมของสถำนศึกษำให้อยู่ในสภำพทีม่ั่นคง แข็งแรง 
ปลอดภัย เหมำะสม พรอ้มที่จะใช้ประโยชน ์
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              ๓) ติดตำมและตรวจสอบกำรใช้อำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อมของสถำนศึกษำเพื่อให้เกิดควำม
คุ้มค่ำและเอื้อประโยชน์ต่อกำรเรียนรู ้
              ๔) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนหัวหน้ำงำนทั่วไปทรำบภำคเรียนละ ๑ ครั้ง   
              ๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.3 งานสาธารณูปโภค 
 ๖.3.๑ นำยณฐันนท์  สจีนัโท  ต ำแหน่ง  คร ู      หัวหน้ำ 
 ๖.3.๒ นำยชัยวัฒน์  สุรภีร์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.3.๓ นำยสุทธิดล  สรุพงษ์รัตน ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
    ๖.3.๔ นำยวุฒิกร  แก้วอำษำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
    ๖.3.๕ นำยมงคล  ดอนพลก้อม  ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
    ๖.3.๖ นำยพินิจ  ทองค ำ    ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
    ๖.3.๗ นำยโยธิน  เครือแดง           ต ำแหน่ง ครผูู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
    ๖.3.๘ นำงสำววิภำรตัน์  พิลำชัย ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 

 
หน้าที่รับผิดชอบ 
    ๑)  วำงแผนพัฒนำงำนระบบสำธำรณูปโภคภำยในสถำนศึกษำอย่ำงเป็นระบบ  มีควำมประหยดั  

คุ้มค่ำ  และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อกำรจดักำรเรียนกำรสอน 
    ๒)  ควบคุม ดูแล ติดตั้ง ต่อเติมและซ่อมแซมบ ำรุงงำนไฟฟ้ำของโรงเรยีนให้มีประสิทธิภำพ   

          ๓)  ควบคุม ดูแลและบ ำรุงรักษำระบบโทรศัพท์ภำยในโรงเรียนใหม้ีประสิทธิภำพ 
          ๔)  ควบคุม ดูแลระบบน้ ำ น้ ำดื่ม น้ ำใช้ตำมจุดตำ่งๆที่ทำงโรงเรียนมีไว้บริกำร  
             ๕)  สรุปผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนหัวหน้ำงำนทั่วไปทรำบภำคเรียนละ ๑ ครั้ง   
          ๖)  ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.4 งานอนามัยโรงเรียน/ส่งเสริมสุขภาพ   
 ๖.4.๑ นำงล ำเพย  ผิวออ่น   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
 ๖.4.๒ นำงสำวอรอนงค์  บุญแสง  ต ำแหน่ง  คร ู  วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 ๖.4.๓ นำงสำวกมลชนก  นำมมำลำ  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
    ๖.4.๔ วำ่ที่ร้อยตรีหญิงสุพัตรำ  พิมพันธุ์      ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
    ๖.4.๕ นำยพลวัฒน์  วิชัยก ำจร   ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย     ผู้ช่วย 
    ๖.4.๖ นำงสำววำมรนิทร์  อรรถเสนำ  ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย     ผู้ช่วย 
        
       หน้าที่รับผิดชอบ 
          ๑) จัดท ำแผนงำน โครงกำรงำนอนำมัยโรงเรียน 
          ๒) จัดท ำสถิติและข้อมูลด้ำนสุขภำพอนำมัยนักเรียนให้เป็นปัจจุบัน 
          ๓) จัดเครือ่งมือเครื่องใช ้อุปกรณ์รกัษำพยำบำลให้พร้อม ดูแลห้องพยำบำลให้สะอำดถูกสขุอนำมัย 
          ๔) จัดหำเวชภณัฑ์ยำ เพื่อกำรรักษำพยำบำลเบ้ืองต้น 
          ๕) ตดิต่อประสำนงำนกับผู้ปกครอง สถำนีอนำมัย โรงพยำบำลในชุมชนกรณีจ ำเป็นเร่งด่วน 
          ๖) ให้ควำมรู้เกีย่วกับสุขภำพอนำมัยแกน่ักเรียนและบุคลำกรในโรงเรียน 
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          ๗) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนหัวหน้ำงำนทั่วไปทรำบ ภำคเรียนละ ๑ ครั้ง 
          ๘) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.5 งานโภชนาการและโรงอาหาร   
 ๖.5.๑ นำงดลกำญจน์ พรหมพลจร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
 ๖.5.๒  นำงล ำเพย   ผิวอ่อน   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
    ๖.5.๓  นำงสำวกฤตกิำญจน์  แก้วโชต ิ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย
 ๖.5.๔  นำงสำวยุวด ี  ผวิวงษ ์   ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.5.๕  นำงสำวอรอนงค ์ บุญแสง  ต ำแหน่ง  คร ูวทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    ผู้ช่วย 
 ๖.5.๖ นำงสำวกมลชนก  นำมมำลำ  ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
    ๖.5.๗ วำ่ที่ร้อยตรีหญิงสุพัตรำ  พิมพันธุ์      ต ำแหน่ง  คร ู       ผู้ช่วย 
    ๖.5.๘ นำยพลวัฒน์  วิชัยก ำจร   ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย      ผู้ช่วย 
    ๖.5.๙ นำงสำววำมรนิทร์  อรรถเสนำ  ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย      ผู้ช่วย 
    
   หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) รับสมัคร คดัเลือก บุคคลเข้ำมำจ ำหน่ำยอำหำร ให้เป็นไปตำมกฎข้อบังคับว่ำด้วยกำรจ ำหน่ำยอำหำร
ในโรงเรียน 
            ๒) ออกกฎระเบียบ ข้อบังคับ แนวทำงปฏิบัติแก่ผู้มำจ ำหน่ำยอำหำรให้ทรำบและปฏิบัติอย่ำงเคร่งครดั 
        ๓) ให้ควำมรู้ มำรยำท สุขนิสัย ข้อแนะน ำ ให้ถูกต้องตำมหลักอนำมยั 
           ๔) ดูแล ควบคมุ กำรประกอบอำหำรให้ถูกตำมหลักโภชนำกำรคณุภำพ ควำมสะอำด ก ำหนดรำคำ
อำหำร น้ ำดื่มให้เหมำะสม 
           ๕) จดัท ำบัญชคีวบคุมพัสดุทีใ่ช้ เก็บรักษำ บ ำรุง ซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำนไดต้ลอดเวลำ 
           ๖) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนหัวหน้ำงำนทั่วไปทรำบ ภำคเรียนละ ๑ ครั้ง 
           ๗) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.6 งานนักการภารโรง/แม่บ้าน   

๖.6.๑ นำยสรุสิทธิ ์ ดอนสีดำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   หัวหน้ำ 
๖.6.๒ นำยธันวำ  วงษ์อบุล  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
๖.6.๓ นำยชัชวำล  เจรญิชนม ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 

 ๖.6.๔ นำยพินิจ  ทองค ำ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร            ผู้ชว่ย 
๖.6.๕ นำยณฐันนท์  สจีนัโท  ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
๖.6.๖ นำงสำววิภำรัตน ์ พิลำชัย ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย      ผู้ช่วย 
๖.6.๗ นำงสำววำมรินทร์  อรรถเสนำ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย               ผู้ชว่ย 

 
    หน้าที่รับผิดชอบ 
           ๑) วำงแผนในกำรบริหำรงำนนักกำรภำรโรง/แม่บ้ำน ให้เป็นไปตำมค ำสั่งกำรจัดแบ่งหน้ำที่ 
           ๒) ควบคุมดูแลกำรปฏิบัติงำนของนักกำรภำรโรง/แม่บ้ำน ให้เป็นไปตำมค ำสั่งกำรจดัแบ่งหน้ำที่ 
           ๓) จดัระบบและดูแลควบคุมกำรใช้เครือ่งมือช่ำง 
           ๔) ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของนักกำรภำรโรง/แม่บ้ำน 



๓๐ 
 

 

           ๕) สรุปผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนหัวหน้ำงำนทั่วไปทรำบ ภำคเรียนละ ๑ ครั้ง 
           ๖) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.7 งานโรงเรียนกับชุมชน 
 ๖.7.๑ นำยทศพร  ลิ้มไพโรจน ์           ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   หัวหน้ำ 
    ๖.7.๒ นำงล ำเพย   ผิวอ่อน   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.7.๓ นำงสำววำรณุี  พเินตร   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 ๖.7.๔ นำงสำวลลติำ  ปสัสำวัฒนะ  ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 

๖.7.๕ นำงสำวสวุำธณิี  เชือกพรม   ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
๖.7.๖ นำงสำวจันทพิำ  มีชัย               ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 

    ๖.7.๗ นำยเอกวัส  เพ็งค ำ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
๖.7.๘ นำงสำวปิยะพร  โลหะพรม   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 

 ๖.7.๙ นำยนลธวัช  วลิัย   ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 
    ๖.7.๑๐ นำยวัชรินทร์  ป้องป้ำน  ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 

๖.7.๑๑ นำงสำวกมลชนก  นำมมำลำ   ต ำแหน่ง ครู                ผู้ชว่ย 
     
   หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) ติดต่อประสำนงำนวำงแผนกำรให้ควำมรว่มมือสนับสนุนท้องถ่ิน ชุมชน วัด หน่วยงำนรำชกำรภำครัฐ
และเอกชนต่ำงๆ เพื่อจดักิจกรรมสำธำรณะประโยชน์และส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรม ของชุมชนและท้องถิ่น  
เพื่อเป็นกำรสืบสำนขนบธรรมเนียมประเพณี อนรุักษ์ศิลปะและวัฒนธรรมท้องถิ่น  
         ๒) ให้บริกำรด้ำนอำคำรสถำนที่ ให้บริกำรดำ้นวัสด ุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ ให้บริกำรดำ้นบุคลำกร  
กำรให้บริกำรด้ำนอื่นๆ 
           ๓) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.8 งานธนาคารโรงเรยีน   
  ๖.8.๑ นำงสำวรัตดำ  แผ่นสุวรรณ  ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
   ๖.8.๒ นำงสำวยุวดี  ผวิวงษ ์   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ   ครชู ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
   ๖.8.๓ นำงสำวปิยะพร  โลหะพรม  ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 
         
 หน้าที่รับผิดชอบ 
           ๑) สรรหำคณะกรรมกำรด ำเนินกิจกรรมธนำคำรโรงเรียน โดยใหน้ักเรียนมีส่วนร่วมมำกทีสุ่ด 
           ๒) ให้ค ำแนะน ำในกำรระดมเงินลงทุนของนักเรียน ให้ควำมรู้กำรด ำเนินงำนธนำคำร เพือ่ให้บุคลำกร
ภำยในตระหนักและเห็นควำมส ำคัญของธนำคำรโรงเรียน 
           ๓) ตรวจสอบกำรด ำเนินงำน กำรจัดท ำบัญชีต่ำงๆ อยำ่งสม่ ำเสมออย่ำงน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง 
           ๔) สรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนเมื่อสิ้นสุดระยะกำรด ำเนินงำนของทุกปี (สิ้นเดือนธันวำคม)  
           ๕) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
 



๓๑ 
 

 

๖.9 งานยานพาหนะโรงเรียน   
  ๖.9.๑ นำยธันวำ  วงษ์อุบล  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหนำ้ 
      ๖.9.๒ นำยมงคล  ดอนพลก้อม  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
  ๖.9.๓ นำยเอกวัส  เพ็งค ำ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
  ๖.9.๔ นำยพินิจ  ทองค ำ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
   ๑) ดูแลตรวจสอบ บ ำรุงรักษำรถยนต์ของโรงเรียน 
   ๒) กำรเปลี่ยนถ่ำยน้ ำมันเครื่องตำมระยะทำง กำรเติมน้ ำมันรถเพื่อให้พร้อมใช้งำนจัดระบบ  
   ๓) กำรขออนุญำตใช้รถ และบันทึกหลักฐำนกำรใช้น้ ำมัน  
   ๔) รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ 
   ๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 
๖.10 งานเทคโนโลยีและงานโสตทัศนูปกรณ์ 
 ๖.10.๑ นำยธันวำ  วงษ์อุบล  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
 ๖.10.๒ นำยสุทธดิล  สรุพงษ์รตัน ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.10.๓ นำยนริัตน์  เพ็งพำรำ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 

๖.10.๔ นำงสำวสวุำธิณ ี เชือกพรม  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
    ๖.10.๕ นำยเอกวัส  เพ็งค ำ    ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
    ๖.10.๖ นำยอำทิตย ์ วรนำม   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
    ๖.10.๗ วำ่ทีร่้อยตรหีญิงสุพัตรำ  พิมพันธุ์     ต ำแหน่ง  คร ู        ผู้ช่วย 
    
หน้าที่รับผิดชอบ 
           ๑) บริกำรเครื่องเสียง กิจกรรมในห้องโสตทัศนศึกษำ เสียงตำมสำย ให้ทันตำมก ำหนดเวลำ 

๒) ดูแลรักษำวัสดุอุปกรณ์โสตทัศนศึกษำทุกประเภทให้อยู่ในสภำพด ีและเพียงพอต่อกำรปฏิบัติกจิกรรม 
           ๓) รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ 
           ๔) ปฏิบัติงำนอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
๖.๑1 งานประชาสัมพันธ์โรงเรียน   
          ๖.๑1.๑ นำงสำวสุวำธิณี  เชือกพรม ต ำแหน่ง  คร ู   วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร หัวหน้ำ 
          ๖.๑1.๒ นำยธันวำ  วงษ์อุบล  ต ำแหน่ง  คร ู   วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๖.๑1.๓ นำงสำวชนม์นิภำ  ทองโชติ ต ำแหน่ง  คร ู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 

   ๖.๑1.๔   นำยศรำวธุ  ศรีทัศยศ  ต ำแหน่ง  คร ู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผูช้่วย                        
   ๖.๑1.๕ นำงสำวจันทพิำ  มีชัย           ต ำแหน่ง  คร ู  วิทยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร ผู้ช่วย                                                                          
   ๖.๑1.๖  นำงสำวปิยะพร  โลหะพรม ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
   ๖.๑1.๗ นำยบุญช่วย  ฤทธิเทพ  ต ำแหน่ง  คร ู  วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
   ๖.๑1.๘ นำยนลธวชั  วิลัย   ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 

          ๖.๑1.๙ วำ่ที่ร้อยตรีหญิงสุพัตรำ  พิมพันธุ์  ต ำแหน่ง  ครู      ผู้ช่วย 
 



๓๒ 
 

 

      หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) ท ำหน้ำที่เป็นพิธีกร ในพิธกีำรและในกิจกรรมต่ำงๆ 
            ๒) ประชำสัมพันธ์โรงเรียนตอ่ผู้มำเย่ียมชม/ติดต่อโรงเรียน 
            ๓) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๖.๑2 งานจดหมายข่าว 
   ๖.๑2.๑ นำงสำวพัชร ี เปรมปรีดิ์     ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ       ที่ปรึกษำ 
   6.12.2 นำงสำวสุวำธิณี  เชือกพรม  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ       หัวหน้ำ 
   ๖.๑2.3 นำงสำวนิสำ  ศูนย์ประทุม  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ        ผู้ช่วย 
   ๖.๑2.4 นำงสำวจันทพิำ  มีชัย   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
   ๖.๑2.5 นำยอำทิตย์ วรนำม   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 

๖.๑2.6 นำงสำวจุฑำมำศ  นำพำ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
๖.๑2.7 นำยบุญชว่ย  ฤทธิเทพ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
๖.๑2.8 นำยวรทิธิ ์ ทีปสว่ำง    ต ำแหน่ง ครูธรุกำร         ผู้ช่วย 

  ๖.๑2.9 นำงสำวปวริศำ  รัชสมบัต ิ  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร       ผู้ช่วย 
๖.๑2.10 นำงสำวพิมพด์ำว  คนไว  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร       ผู้ช่วย 

  ๖.๑2.๑1 ว่ำทีร่้อยตรหีญิงสุพัตรำ  พิมพันธุ์  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
  ๑) ถ่ำยภำพ รวบรวมข้อมูล กำรจัดกิจกรรมต่ำงๆ ทั้งในโรงเรียนและนอกโรงเรียน จดัพิมพ์และเผยแพร่ 
  ๒) งำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 

      
๖.๑3 งานธุรการ/งานบริการสาธารณะ  กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 ๖.๑3.๑ นำงสำววำรุณี  พิเนตร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   หัวหน้ำ 
    ๖.๑3.๒  นำงดลกำญจน์  พรหมพลจร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
    ๖.๑3.๓  นำงสำวรัตดำ  แผ่นสุวรรณ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ   ผู้ช่วย 
 ๖.๑3.๔ นำยทศพร  ลิ้มไพโรจน ์  ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 ๖.๑3.๕ นำงสำวอรอนงค์  บุญแสง  ต ำแหน่ง ครู   วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
         หน้าที่รับผิดชอบ 
            ๑) ด ำเนินงำนด้ำนสำรบรรณฝำ่ยงำนบริหำรทัว่ไป 
            ๒) จัดพิมพ์เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนฝ่ำยงำนบริหำรทัว่ไป 
            ๓) บันทึกกำรประชุมบุคลำกรในฝ่ำยงำนบริหำรทั่วไป 
            ๔) ท ำหน้ำที่ปฏิคมฝ่ำยงำนบริหำรทั่วไป 
            ๕) ให้บริกำรสำธำรณะในกิจกรรมต่ำงๆของโรงเรียนและหน่วยงำนอื่น 
   ๖) งำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 

๖.๑4 งานพัสดุ กลุ่มบรหิารงานทั่วไป 
 ๖.๑4.๑ นำงสำวจันทิพำ  มีชัย   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   หัวหน้ำ 
    ๖.๑4.๒ นำงสำวลลติำ  ปัสสำวัฒนะ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร    ผู้ช่วย 



๓๓ 
 

 

 ๖.๑4.๓ นำงสำววิภำรัตน์  พิลำชัย  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย       ผู้ช่วย 
  ๖.๑4.๔  นำยพลวัฒน์  วิชัยก ำจร  ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย       ผู้ช่วย 

 
         หน้าที่รับผิดชอบ 

  ๑) จัดหำวัสดุส ำนักงำนในกลุ่มบริหำรงำนทัว่ไป 
  ๒) ควบคุมและดูแลพัสดุในกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
  ๓) จัดท ำทะเบียนรับ-จ่ำย พัสดุ ในกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
  ๔) งำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 

 
๖.๑5 งานศูนย์เศรษฐกิจพอเพียง 

 ๖.๑5.๑ นำยพินิจ  ทองค ำ   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
     ๖.๑5.๒ นำยถนอม  ทีค ำ   ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
     ๖.๑5.๓ นำงดลกำญจน์  พรหมพลจร  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 

 ๖.๑5.๔ นำงสำวรตัดำ  แผ่นสุวรรณ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๕ นำงล ำเพย  ผวิอ่อน    ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๖ นำงสำวกฤติกำญจน์  แกว้โชต ิ ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๗ นำงสำววำรุณ ี  พิเนตร  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๘ นำยทศพร  ลิม้ไพโรจน ์  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร    ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๙ นำงสำวสุวำธณิี  เชือกพรม  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร    ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๐ นำงสำวลลิตำ  ปัสสำวัฒนะ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร    ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๑ นำยสรุสิทธิ ์ ดอนสีดำ  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 

     ๖.๑5.๑๒ นำงสำวอรอนงค์  บุญแสง  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร    ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๓ นำงสำวปิยะพร  โลหะพรม  ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๔ นำยเอกวัส  เพ็งค ำ             ต ำแหน่ง  คร ู วิทยฐำนะ  ครชู ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๕ นำงสำวจันทพิำ  มีชัย           ต ำแหน่ง  ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๖  นำยณัฐนนท์  สีจันโท  ต ำแหน่ง  คร ู      ผู้ช่วย 
 ๖.๑5.๑๗ นำยนลธวัช  วิลัย   ต ำแหน่ง  คร ู       ผู้ช่วย 

     ๖.๑5.๑๘ ว่ำที่ร้อยตรีหญิงสุพัตรำ  พิมพันธุ ์  ต ำแหน่ง  คร ู                 ผูช้่วย 
  ๖.๑5.๑๙  นำงสำวกมลชนก  นำมมำลำ ต ำแหน่ง  คร ู       ผู้ช่วย 
     ๖.๑5.๒๐  นำงสำววิภำรตัน์  พิลำชัย  ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย      ผู้ช่วย 
  ๖.๑5.๒๑  นำยโยธิน  เครือแดง  ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย      ผู้ช่วย 
     ๖.๑5.๒๒  นำยพลวฒัน์  วิชัยก ำจร  ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย      ผู้ช่วย 
     ๖.๑5.๒๓ นำงสำววำมรินทร ์ อรรถเสนำ ต ำแหน่ง  ครผูู้ช่วย      ผู้ช่วย 

 

หน้าที่รับผิดชอบ 
         ๑) ด ำเนินกำรบริหำรจดักำรศูนย์เศรษฐกิจพอเพียง 
   ๒) ส่งเสริมกระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ตำมหลักปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียง 
   ๓) รำยงำนผลกำรปฏิบตัิงำน ต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ 
            ๔) งำนอื่นๆ ทีไ่ด้รับมอบหมำย 



๓๔ 
 

 

๖.๑6 งานสารสนเทศกลุ่มบริหารทั่วไป 
   ๖.๑6.๑ นำงสำวรัตดำ แผ่นสุวรรณ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
  ๖.๑6.๒ นำงสำวอรอนงค์   บุญแสง  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
       ๖.๑6.๓ นำงสำวปิยะพร      โลหะพรม ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ  ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย 
      ๖.๑6.๔ นำงสำวกมลชนก    นำมมำลำ ต ำแหน่ง คร ู          ผู้ช่วย 
 
  หน้าที่รับผิดชอบ 
         ๑) จัดท ำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศเพื่อเชื่อมฐำนข้อมูลภำยในกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป  
             ๒) จดัท ำ LINE Facebook และวำรสำรประจ ำเดือนเพื่อเผยแพร่ข่ำวสำรของกลุ่มบริหำรงำนทัว่ไป  
             ๓) จดัท ำข้อมลูสำรสนเทศในงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและรับผิดชอบเอกสำรงำนสำรสนเทศ  
             ๔) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรพัฒนำระบบข้อมูลสำรสนเทศเมื่อสิ้นปีกำรศึกษำ  
             ๕) ปฏิบตัิงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  
 
๖.๑7 งานระบบดูแลชว่ยเหลือนักเรียน       
        งานป้องกัน แก้ไขปัญหาสารเสพติดในสถานศึกษา 
   ๖.17.๑. นำยธนะเศรษฐ์  เกษก ุ  ต ำแหน่ง  ครู    วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
   ๖.17.๒ จ.ส.อ.หญิงณัฐภัทร พันพรม ต ำแหน่ง  ครู    วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
   ๖.17.๓ นำยวศิน  ภูพลผัน  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
   ๖.17.๔ นำยนวพล  ชุมพล  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
   ๖.17.๕ นำยบุญช ู เศษรักษำ  ต ำแหน่ง  คร ู     ผู้ช่วย 
   ๖.17.๖ นำยอรรถพล  วรรกัษ ์  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
   ๖.17.๗ นำยวิรฬุห์  บุญดี  ต ำแหน่ง  ครูอตัรำจ้ำง    ผู้ช่วย 
   ๖.17.๘ หัวหน้ำระดับและรองหัวหน้ำระดับทุกระดับชั้น     ผู้ช่วย 
   ๖.17.๙ ครูที่ปรึกษำทุกระดับชั้น         ผู้ช่วย 
   ๖.17.๑๐ ครูแนะแนว                                                                          ผู้ช่วย 
       ๖.17.๑๑ คณะครูกลุ่มบริหำรกจิกำรนักเรียน                                           ผู้ช่วย 
 
          หน้าที่รับผิดชอบ 
             ๑) วำงแผนงำน/จัดโครงกำรและกิจกรรมรณรงค์และป้องกันสำรเสพติดในสถำนศึกษำ 
             ๒) จดัท ำข้อมลู  ประวตัิ สถิต ินักเรียนที่กลุ่มที่มีพฤติกรรมเสี่ยงต่อสำรเสพติด  
      ๓)  ตดิต่อประสำนงำนครู ผู้ปกครองของนักเรยีนที่อยู่ในกลุ่มเสี่ยง และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  
             ๔) แก้ไขให้ควำมช่วยเหลือ ให้ค ำปรึกษำนักเรียนเป็นรำยบุคคล 
             ๕) เฝ้ำระวังและสร้ำงกลุ่มเครือข่ำย 
             ๖) จดัอบรมนกัเรียนที่เป็นกลุ่มเสี่ยง ติดต่อ ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำน  
             ๗) สรุปผลประเมินผลกำรปฏิบัติหน้ำที่ รำยงำนผู้บริหำรตำมล ำดับก่อนถึงผู้อ ำนวยกำนสถำนศึกษำ 
             ๘) รำยงำนข้อมูลยำเสพติดให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
             ๙) ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 



๓๕ 
 

 

  งานระเบียบวินัย แก้ไขความประพฤตินักเรียน   
         ๑. นำยวศิน  ภูพลผัน         ต ำแหน่ง คร ู                 หวัหน้ำ 
         ๒. นำงอำภำภรณ ์ สงศร ี         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
           ๓. นำยชวนนท์  พวงทว ี         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
           ๔. นำงสำวสจุิมพร  ธนะสูตร         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
           ๕. นำงรินทร์ทอง  สีโชต ิ         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ  ผู้ช่วย 
           ๖. นำงอัมรินทร์  นำรินทอง         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๗. นำงเกษดำพร  ช่อจันทร ์         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
       8. นำยสุนทร  กุลวงษ์         ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
           9. นำงสำวลฏิฏ ์ บวัอำจ         ต ำแหน่ง ครู   วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร   ผู้ช่วย                      
           10. นำยธนะเศรษฐ์  เกษก ุ         ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ   ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
           ๑1. นำงสำวกัญญ์วรัณ  ค ำฤทธิ ์     ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ   ครูช ำนำญกำร     ผู้ช่วย 

      ๑2. นำงสำวฤทัยรตัน์  โสมชัย        ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ   ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
          ๑3. จ.ส.อ.หญิงณัฐภัทร  พันพรม    ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ     ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
           ๑4. นำงสำวอำรีรตัน์  ไขแสงจันทร์  ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 
           ๑5. นำงสำวชุติมำ  ทิพรัตน ์          ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 
           ๑6. นำยนวพล  ชมุพล          ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 
           ๑7. นำยบุญชู  เศษรักษำ          ต ำแหน่ง คร ู      ผู้ช่วย 
                ๑8. นำยอรรถพล  วรรักษ ์          ต ำแหน่ง ครูผู้ชว่ย     ผู้ช่วย 
       19. นำงสำวชัญลภสัร์ ประทุมเม     ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย     ผู้ช่วย 
               20. นำยวริุฬห์  บุญดี          ต ำแหน่ง ครูอตัรำจ้ำง    ผู้ช่วย 
           21. หวัหน้ำระดับและรองหัวหน้ำระดับทุกระดับชั้น     ผู้ช่วย 
           ๒2. ครูที่ปรกึษำทกุระดับ        ผู้ช่วย 
           ๒3. ครูแนะแนว         ผู้ช่วย 
          
       หน้าที่รับผิดชอบ 

   ๑) จัดท ำแผน/โครงกำรงำนวินัยนักเรียน 
   ๒) ก ำกับดูแลควำมปลอดภัยของนักเรียน 
   ๓) ตรวจสอบกำรแต่งกำยและพฤติกรรมนักเรยีน 
   ๔) ว่ำกล่ำวตักเตือน ลงโทษ ประสำนงำนผู้ปกครอง เพื่อปรับปรุงแก้ไขพฤติกรรมไม่พึงประสงค ์   
       ของนักเรียน 
   ๕) นักเรียนไม่ปรับปรุงแก้ไขพฤติกรรมไม่พึงประสงค์ส่งต่อรองผู้อ ำนวยกำรฝำ่ยงำนกิจกำรนักเรียน 
   ๖) ให้ค ำปรึกษำฝ่ำยงำนกิจกำรนักเรียน 
   ๗) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ฝ่ำยกิจกำรนักเรียน เพื่อน ำเสนอผู้อ ำนวยกำรฯ 
   ๘) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
    



๓๖ 
 

 

    งานครูที่ปรึกษาและงานหัวหน้าระดับ  
         ๑. นำงเกษดำพร  ช่อจันทร ์           ต ำแหน่ง คร ู วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ  หัวหน้ำ 
         ๒. นำงสำวกัญญ์วรณั  ค ำฤทธิ์          ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
         ๓. นำงสำวชุติมำ  ทิพรตัน์   ต ำแหน่ง คร ู              ผูช้่วย 
         ๔. นำงสำวอำรรีัตน ์ ไขแสงจันทร์ ต ำแหน่ง คร ู                       ผู้ช่วย 
             ๕. คณะครูกลุ่มบรหิำรกิจกำรนักเรียน                                                      ผูช้่วย 
 
                หน้าที่รับผิดชอบ 
                 1) ก ำหนดบทบำทและแนวปฏิบัติในกำรเป็นครูที่ปรึกษำตำมระเบียบของทำงรำชกำร 
                 2) ครูที่ปรกึษำด ำเนินงำนตำมบทบำทที่ก ำหนด ดว้ยควำมเอำใจใส ่มีควำมรกัควำมเมตตำ 
       ต่อศิษย์ พร้อมทั้งบันทึกกำรปฏิบัติกิจกรรมอย่ำงเป็นระบบ 
    3) จัดท ำสมุดบันทึกกำรปฏิบัติหน้ำที่ครูเวรประจ ำวัน และสมุดบันทึกครูทีป่รึกษำ 
             4) สรุปรวบรวมข้อมูล จัดท ำสถิติ/รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ต่อผูบ้ังคับบัญชำตำมล ำดับ 
                  5) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๖.๑8 งาน TO BE NUMBER ONE 
     ๖.๑8.๑ นำงสำวลฏฏิ์  บัวอำจ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
     ๖.๑8.๒ นำงสำวฤทัยรัตน์  โสมชัย  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
     ๖.๑8.๓ นำงสำวอำรีรัตน ์ ไขแสงจันทร์ ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.๑8.๔ นำงสำวชุตมิำ  ทิพรตัน ์  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.๑8.๕ นำยนวพล  ชุมพล   ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.๑8.๖ คณะครูกลุม่บริหำรกิจกำรนักเรียน       ผู้ช่วย 
     ๖.๑8.๗ คณะครูที่ปรึกษำทกุระดับชั้น        ผู้ช่วย 
 

 หน้าที่รับผิดชอบ 
        ๑) วำงแผนงำน/จดัโครงกำรด ำเนินงำนสรำ้งและปลูกฝั่งจิตส ำนึกทีเ่อื้อต่อกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำ 
ยำเสพติด และโรคทีต่ิดตอ่ทำงเพศสัมพันธ์ 
        ๒) เป็นแกนน ำกลุ่มและและสร้ำงเครือข่ำยสมำชิก เพื่อป้องกัน แก้ไขปัญหำ ให้เหมำะสมกับวัยอันควร 
        ๓) จัดตั้งศูนย/์ชมรม/TO BE NUMBER ONE 
        ๔)  ตดิตำม ประเมินผล กำรด ำเนินงำนใหผู้้บังคับบัญชำทรำบตำมขั้นตอน 
        ๕) ปฏิบัติหน้ำที่อืน่ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

๖.๑9 งานส่งเสริมประชาธิปไตย  
    ๖.๑9.๑ นำยสุนทร  กุลวงษ ์   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
    ๖.๑9.๒ นำงรินทร์ทอง  สีโชต ิ   ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
    ๖.๑9.๓ นำงสำวสุจมิพร  ธนะสูตร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
    ๖.๑9.๔ นำยนวพล  ชุมพล   ต ำแหน่ง ครู       ผู้ช่วย 
    ๖.๑9.๕ นำงสำวอำรรีัตน์ ไขแสงจันทร ์  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
    ๖.๑9.๖ นำงสำวชตุมิำ  ทิพรตัน์  ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 



๓๗ 
 

 

    ๖.๑9.๗ คณะครูกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน       ผู้ช่วย 
    ๖.๑9.๘ คณะครูที่ปรกึษำทุกระดับชั้น        ผู้ช่วย 
 
       หน้าที่รับผิดชอบ 
       ๑) จัดท ำแผนงำน/โครงกำรงำนส่งเสริมระบอบประชำธิปไตย จดัท ำเอกสำรชี้แจง เผยแพร่หลกักำรของ
ประชำธิปไตยโรงเรียน 
       ๒) ให้ควำมรู้เรื่องกำรปกครองระบอบประชำธิปไตย จดัให้มีหลักฐำนกำรจดักิจกรรมส่งเสริมประชำธิปไตย 
       ๓) ประสำนกับครขูองโรงเรียน/ฝ่ำยต่ำงๆ เพื่อจัดกิจกรรมคณะกรรมกำรนักเรียนให้สอดคลอ้งกับนโยบำย
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศกึษำขั้นพื้นฐำน 
       ๔) สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยำกำศของประชำธิปไตยในโรงเรียนอย่ำงเด่นชัด และจดัให้มีกำรเลือกตั้งและ
จัดตั้งประธำนนักเรียนและคณะกรรมกำรสภำนกัเรียนตำมรูปแบบกำรปกครองระบอบประชำธิปไตยของประเทศ 
       ๕) ร่วมกับคณะกรรมกำรสภำนักเรียนเป็นที่ปรึกษำในกำรประชุมตลอดทั้งวำงแผนงำน/โครงกำรส ำหรับ
ปฏิบัติงำนของคณะกรรมกำรสภำนักเรียน 
       ๖) ประสำนนักเรียนในกำรท ำควำมเข้ำใจในกิจกรรมของโรงเรียน เพื่อควำมสำมัคคีกำรเคำรพนบน้อมของ
นักเรียนต่อคร ู
      ๗) ส่งเสริม ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ เกี่ยวกับกำรท ำกิจกรรมของคณะกรรมกำรนักเรียนให้อยู่ในขอบข่ำยที่
เหมำะสมและไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน 
      ๘) ประสำนงำนและสนับสนุนกิจกรรมที่เกี่ยวกับควำมมั่นคงของชำต ิศำสนำ   
      ๙) ปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆ ตำมที่ไดร้ับมอบหมำย 
 
๖.20 งานส่งเสริมความปลอดภัย และงานวินยัจราจร ป้องกันอุบัติเหตุ 
     ๖.20.๑ นำยนวพล  ชุมพล   ต ำแหน่ง คร ู     หัวหน้ำ 
     ๖.20.๒ นำยชวนนท์  พวงทว ี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๖.20.๓ นำยธนะเศรษฐ์  เกษก ุ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
     ๖.20.๔ จ.ส.อ.หญิงณัฐภัทร  พันพรม  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
     ๖.20.๕ นำยวศิน  ภูพลผัน   ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.20.๖ นำยบุญชู  เศษรักษำ   ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.20.๗ นำยอรรถพล  วรรกัษ์  ต ำแหน่ง  ครูผู้ชว่ย    ผู้ช่วย 
     ๖.20.๘ นำยวริุฬห์ บุญดี   ต ำแหน่ง ครูอตัรำจ้ำง    ผู้ช่วย 
     ๖.20.๙ คณะครูกลุม่บริหำรกิจกำรนักเรียน                ผูช้่วย 
     ๖.20.๑๐ ครูปฏิบัตหิน้ำที่เวรประจ ำวันจันทร์ถึงศุกร์               ผูช้่วย 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
   ๑) จัดท ำแผนงำน/โครงกำรงำนส่งเสริมควำมปลอดภัย 
   ๒) จัดท ำข้อมูลและให้ควำมรูก้ับผู้ใช้รถจักรยำนยนต์ 
   ๓) ก ำหนดกำรปฏิบัตหิน้ำที่ของเวรหน้ำประตูของครู และนักนักเรียน 
   ๔) ดูแลควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของรถรับส่งนักเรียน 



๓๘ 
 

 

   ๕) ควบคุมดูแลกำรใชพ้ำหนะในกำรเดินทำงมำโรงเรียนของนักเรียนให้ถูกต้องตำรมระเบียบและ
กฎหมำยกำรใช้ยำนพำหนะ 

   ๖) ดูแลพฤติกรรมต่ำงๆ ของนักเรียนด้ำนควำมปลอดภัย 
   ๗) ให้ควำมรู้เกี่ยวกับสวัสดิภำพและควำมปลอดภัย 
   ๘) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้หัวหน้ำงำนกิจกำรนักเรียน เพือ่น ำเสนอหัวหน้ำกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
   ๙) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

        
๖.๒1 งานส านักงานกิจการนักเรียน 
        งานธุรการ/งานสารบรรณ 
 ๑. นำงอำภำภรณ ์ สงศรี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
 2. นำงสำวกัญญ์วรัณ  ค ำฤทธิ ์ ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 3. นำงสำวลฏิฎ์  บัวอำจ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
         งานการเงินและงานพัสดุ 
 ๑. จ.ส.อ.หญิง ณัฐภัทร  พันพรม ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  หัวหน้ำ 
 ๒. นำงอัมรินทร์  นำรินทอง ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
          งานสารสนเทศ และเทคโนโลยี 
 ๑. นำงสำวชุติมำ  ทิพรตัน์ ต ำแหน่ง คร ู     หัวหน้ำ 

๒. นำงสำวอำรีรตัน์  ไขแสงจันทร์ ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
 3. นำงสำวฤทัยรัตน ์ โสมชัย       ต ำแหน่ง ครู  วิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
 
          หน้าที่รับผิดชอบ 
     ๑) จัดท ำแบบฟอร์มตำ่งๆ ของกลุ่มกิจกำรนักเรียน รวบรวมข้อมูลพัสดขุองงำนต่ำงๆ 
      ๒) จัดท ำพัสดุกลุ่มบรหิำรกิจกำรนักเรียนให้เป็นปัจจุบันและประสำนงำนกับพัสดุโรงเรียน 
      ๓) จัดเก็บเอกสำรเข้ำและออกที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มกิจกำรนักเรียน 
      ๔) ลงทะเบียนรับ – สง่หนังสือรำชกำร 
     ๕)  โตต้อบหนังสือรำชกำรตำมระเบียบงำนธุรกำร 
        ๖)  ดูแลควำมเรียบร้อยของส ำนักงำนกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 
        ๗)  ตดิต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนอื่นๆ 
             ๘)  จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุมประจ ำเดือนและจดบันทึกและจัดท ำรำยงำนกำรประชุม 
             ๙)  ประเมินผลและสรุปผลกำรปฏิบัติงำน เพื่อปรับปรุง พัฒนำงำน 
             ๑๐) ต้อนรับผู้มำติดต่อรำชกำรที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มกิจกำรนักเรียน 
             ๑๑) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่โรงเรียนมอบหมำย 
 
๖.๒2 งานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม 
     ๖.๒2.๑ นำงอัมรินทร์  นำรินทอง  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ หัวหน้ำ 
     ๖.๒2.๒ นำงอำภำภรณ์  สงศร ี  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๖.๒2.๓ นำงรินทร์ทอง  สีโชต ิ  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๖.๒2.๔ นำงสำวสุจมิพร  ธนะสูตร  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 



๓๙ 
 

 

     ๖.๒2.๕ นำงเกษดำพร  ช่อจันทร ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำรพิเศษ ผู้ช่วย 
     ๖.๒2.๖ นำงสำวกัญญ์วรัณ  ค ำฤทธิ์  ต ำแหน่ง ครู  วทิยฐำนะ ครูช ำนำญกำร  ผู้ช่วย 
     ๖.๒2.๗ นำงสำวอำรีรัตน ์ ไขแสงจันทร์ ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.๒2.๘ นำยวศิน  ภูพลผัน   ต ำแหน่ง คร ู     ผู้ช่วย 
     ๖.๒2.๙ นำยวริุฬห์  บุญดี   ต ำแหน่ง ครูอตัรำจ้ำง    ผู้ช่วย 

 
หน้าที่รับผิดชอบ 

            ๑) วำงแผนงำน/จัดโครงกำรอบรมคุณธรรม จริยธรรม นักเรียนทุกระดับชั้น  อย่ำงน้อยปีละ ๑ ครั้ง 
  ๒) ส่งเสริม  ประสำนงำนและให้ควำมรว่มมือกบัหน่วยงำนอื่นในกิจกรรมพัฒนำ ส่งเสริมชุมชน                             

วันส ำคัญทำง  ศำสนำ  และวันส ำคัญของชำติ 
  ๓) ปลูกฝัง สร้ำงจิตส ำนึก ส่งเสริมคุณธรรม-จริยธรรม ควำมรับผิดชอบต่อตนเองและสังคม 
  ๔) จดักิจกรรมยกย่อง/ประกำศเกียรติคณุให้ก ำลังใจนักเรียนที่ประพฤติ และเป็นแบบอย่ำงที่ดี 
  ๕) จดักิจกรรมที่ส่งเสรมิควำมเป็นผู้น ำ และผู้ตำมที่ดีให้กับนักเรียน 
  ๖) จดักิจกรรมส่งเสริมเกี่ยวกับประเพณีและวัฒนธรรมอันดีงำม 
  ๗) ประชำสัมพันธ์เกี่ยวกับกิจกรรมต่ำงๆ เพื่อส่งเสริมควำมเป็นผู้มีคุณธรรม จริยธรรม 
  ๘) ประเมินผลกิจกรรมด้ำนคุณธรรม  จริยธรรม และค่ำนิยม จำกพฤตกิรรมนักเรียนให้ผู้บริหำรทรำบ

ตำมข้ันตอน 
            ๙) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่โรงเรียนมอบหมำย 

 
  ให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ที่ไดร้ับกำรแต่งตั้งตำมค ำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้ำที่ ที่ได้รับ

มอบหมำย อย่ำงเต็มควำมรู้ ควำมสำมำรถ อดทน เสียสละ เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทำงรำชกำรต่อไป 
 

  ทั้งนี้ตั้งแต่ บัดนี้ เป็นต้นไป 
   

สั่ง  ณ  วันที ่ 25  เดือน  มิถุนำยน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 
 
 
      ลงชื่อ  

  (นำยชนำวุธ ประทุมชำติ) 
  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษำพัฒนำกำร อุดรธำน ี

 
 
 

 


